
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
ডাক, টিলেযাগােযাগ ও ত ি  ম ণালয ়

ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র 
শাসন শাখা

নেভ র/২০২১ ি া  মােস অ ি ত মািসক সম য় সভার কাযিববরণী

সভাপিত মাঃ রজাউল মাক দ জােহদী 
 মহাপিরচালক (অিতির  দািয় )

সভার তািরখ ১০/১১/২০২১ ি া
সভার সময় ধবার, বলা ৩:০০ ঘ কা।

ান আইিস  অিধদ েরর সে লন ক ।
উপি িত আইিস  অিধদ েরর সকল কমকতা

সভাপিত সভায় উপি ত সকলেক েভ া জািনেয় সভার কায ম  কেরন। িতিন থেমই সময়া বিততা ও লা মেন ুভােব অিফস পিরচালনার িবষেয় ােরাপ কেরন। েত কেক স ক সমেয়
অিফেস উপি ত হওয়ার জ  িনেদশনা দান কেরন। উপ-পিরচালক ( শাসন) অ  অিধদ ের নব যাগদান ত মইনেটেন  ইি িনয়ার এবং ধান কাযালেয় সং ি া  সহকারী া ামারগণেক সকেলর
সােথ পিরচয় কিরেয় দন। অতঃপর উপ-পিরচালক ( শাসন) সহকারী া ামার জনাব তানভীর আহেমদ- ক সম য় সভার িনধািরত আেলাচনা  করার অ েরাধ কেরন। িনেদশনা মাতােবক সহকারী

া ামার িবগত সভার কাযিববরণী পেড় শানান এবং কাযিববরণী  সকেলর স িত েম ঢ়ীকরণ করা হয়। পরবত েত সহকারী া ামার জনাব তানভীর আহেমদ সভার কাযপ  উপ াপন কেরন।

২। সবেশষ সম য় সভার কাযিববরণী এবং অ গিত িতেবদন স িলত কাযপ  পযােলাচনাে  গত সভায় হীত িস া স েহর বা বায়ন অ গিত, অিধশাখা/শাখা, ক  অ যায়ী পযােলাচনা এবং
আেলাচ িচ অ যায়ী সংি  কমকতাগণ আেলাচনায় অংশ হণ কেরন। িব ািরত আেলাচনা শেষ িন বিণত িস া স হ হণ করা হয়ঃ

৩৩। ।    শ াসনশাসন   ওও  সবাসবা   শাখ াশাখ া

মম আেলাচআেলাচ   িবষয়িবষয় আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া

৩.১ কেরানাকালীনকেরানাকালীন   
(( কািভডকািভড -  -  ১৯১৯   ভাইরাসভাইরাস ))   
অিফ সঅিফ স   ব াব া

i) ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ েরর ধান কাযালয়সহ মাঠ পযােয়র সকল 
কমকতা/কমচারীরএখন পয  সবেমাট কেরানা ভাইরাস ( কািভড-১৯)আ াে র িন প 
সারসংে প উপ াপন করা হয়ঃ

মাটমাট   আ াআ া :: ৯২৯২

মাটমাট   :: ৯২৯২

মাটমাট   অঅ :: ০০০০

মাটমাট   :: ০০

চলিতচলিত   মােসমােস   আ াআ া :: ০০

ii) িত মােসর সম য় সভায় কেরানাভাইরাস ( কািভড-১৯) আ াে র সারসংে প 
উপ াপেনর িনেদশনা দান করা হয়।

iii) ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ েরর সকল কমকতা/কমচারীর ভ াকিসেনশন িনি ত 
করার িবষেয় আেলাচনা হয়। 

iv) সভাপিত ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ ের কমরত কমকতা/কমচারীেদর 
কেরানাভাইরাস ( কািভড-১৯) েযাগ পিরি িত মাকািবলার ( কহ যিদ কেরানাভাইরাস 
( কািভড-১৯) আ া  হন, তাহেল ার াজ নয়া, েয়াজনীয় সহেযািগতা ও সােপাট দয়া 
ইত ািদ) িনিম  িন বিণতভােব গ ত টীম/কিম েক দািয় পালেনর িনেদশ দন।
গ তগ ত   কিমকিম ::

মম ক মক ত া রক মক ত া র   ন া মন া ম   ওও   প দ িবপ দ িব দ া িয়দ া িয়   াা   ি ব ভা গিব ভা গ
১।  উপ-পিরচালক ( শাসন)      -  আহবায়ক

২।  জনাব হা দ এরশাদ 
হাস াইন, সহকারী পিরচালক

চ াম িবভাগ

 ৩। জনাব আছমা আ ার, সহকারী া ামার ময়মনিসংহ িবভাগ
 ৪।  জনাব মাহা দ সােজ ল হাসান, সহকারী া ামার রং র িবভাগ
 ৫।  জনাব িব.এম. বলাল হােসন, সহকারী া ামার িসেলট িবভাগ
 ৬।  জনাব মাঃ আিত র রহমান ত া কদার, সহকারী া ামার ঢাকা িবভাগ
 ৭।  জনাব শা  হা দ বােয়ত  আলম, সহকারী া ামার রাজশাহী

 িবভাগ
 ৮। জনাব ত ানভীর আহেমদ, সহকারী া ামার লনা িবভাগ
 ৯। জনাব আন ম িরয়াসাত , 

সহকারী া ামার
বিরশাল িবভাগ

iv) সভাপিত জলা/উপেজলা পযােয় কেরানা ভাইরাস ( কািভড-১৯) এ আ া  
কমকতা/কমচারীর ত  সংি  জলার া ামার/সহকারী া ামার (অিত: দািয় )- ক অ  
অিধদ েরর গ ত কেরানা সহায়তা েমর সােথ সম য় কের ধান কাযালেয় রেণর 
িনেদশনা দান কেরন।

i) িত মােসর সম য় সভায় কেরানা ভাইরাস ( কািভড-১৯) আ াে র 
সারসংে প উপ াপন করেত হেব।
ii) ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ েরর সকল কমকতা/কমচারীর 
ভ াকিসেনশন িনি ত করেত হেব।

দািয়দািয় ::
১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। জনাব মাঃ আিশক আকবর, ডাটা এি /কে াল পারভাইজার

iii)  জলা/উপেজলা পযােয় কেরানা ভাইরাস ( কািভড-১৯) এ আ া  
কমকতা/কমচারীর ত  সংি  জলার া ামার/সহকারী া ামার 
(অিত: দািয় ) অ  অিধদ েরর গ ত কেরানা সহায়তা েমর সােথ 
সম য় কের ধান কাযালেয় রণ করেবন। 

১



৩.২৩.২ ডাক/প ািদ অে াবরঅে াবর /২০২০২১২১   ি াি া   ম ােসরমােসর   ইই -- নিথরনিথর   িরেপাটিরেপাট
ত  ও যাগ ােযাগ ি  অিধদ েরর  ই-ন িথ কায েমর  ির েপাট (০১-৩১ অে াবর , ২০২১)

শাখা ন িথর
সংখা

মাট ন িথ িন ি ত মাট প জাির

ড াক জত ন ােট িন ি ন ােট িন ি প জাির েত িন  ন াট মাট

ত  ও যাগ ােযাগ ি  অিধদ ের ০৪ ২০ ৯৮ ১০২ ২২০ ২১৪

**   ইই -- নিথনিথ   িস ে েমরিস ে েমর   জ িরজ ির   ম া েন া য় নম া েন া য় ন   কায মকায ম   চলেছচলেছ   িবধ ায়িবধ ায়   অ িফ সঅিফ স   িভি কিভি ক   ড াশেব াডড াশেব াড   ির েপ াটিরেপ াট   স াম িয় কভােবস াম িয় কভােব   বব   আ েছআ েছ । । ন ান া   িত েবদনিত েবদন   প াওয় াপ াওয় া   য ায়য ায়   িনিন । । 

* * অিধদ েরর কমকতা ও কমচারীেদর ই-নিথেত পি ং ডাক ও নিথর িব ািরত ত  (সংসং   পত াকাপত াকা- ‘- ‘কক’’ ) সভায় উপ াপন করা হয় এবং সকলেক িনজ িনজ 
পি ংস হ ত িন ে র জ  িনেদশনা দান করা হয়। 

আ েলাচনাআ েলাচনা   ওও  িস া ঃিস া ঃ
১। সিচবালয় িনেদশমালা-২০১৪ এর আেলােক প ািদ ত িন ি র ব া িনেত হেব।
 ২। অিধদ েরর আওতাধীন ক স হ এবং িত  শাখা িনধািরত ছক মাতােবক প  াি , প  জাির, অিন  পে র সং া এবং অিন  প  থাকেল িত  অিন  পে র কারণসহ তার 
িববরণ ইত ািদ উে খ বক িতেবদন আকাের মাস শেষ পরবত  মােসর ০১ তািরেখর মে  শাসন শাখায় হাড  কিপ ও সফটকিপ িমজ শারিমন লতানা, উ মান সহকারী বরাবর রণ 
করেবন।

দা িয়দা িয় ঃ
   ১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। শাখা-অিধশাখা ধানগণ
  ৩। িমজ শারিমন লতানা, উ মান সহকারী, শাসন শাখা

৩.৩ িতেবদন/ িরেপাট i) িবিভ  মািসক িতেবদন/িরেপাট িত মােসর ০৩ তািরেখর মে , এছাড়া জাতীয় সংসদ 
সংি  চািহত ে া র স হ এবংআইিস  িবভােগর চািহদা মাতােবক িবিভ  ত ািদ 

রেণর িনিম  আবি কভােব িনিদ  সমেয়র েব নিথেত উপ াপন এবং িনকস ফ  
বহার কের সেবা  সতকতার সিহত িন লভােব রণ করেত হেব মেম িনেদশ দান 

কেরন।
ii) িনয়িমতভােব িতেবদন রণ করা হে  মেম দািয় া  কমকতা সভায় জানান।

 
  

িবিভ  মািসক িতেবদন/িরেপাট িত মােসর ০৩ তািরেখর মে , 
এছাড়া জাতীয় সংসদ সংি  চািহত ে া র স হ এবং আইিস  
িবভােগর চািহদা মাতােবক িবিভ  ত ািদ রেণর িনিম  
আবি কভােব িনিদ  সমেয়র েব নিথেত উপ াপন এবং িনকস ফ  

বহার কের সেবা  সতকতার সিহত িন লভােব রণ িনি ত 
করেত হেব।

  দািয়দািয় ::
  ১।শাখা-অিধশাখা ধানগণ
  ২। জনাব মাঃ আিত র রহমান তা কদার, সহকারী া ামার, 

শাসন শাখা

৩.৪ শাখা-অিধশাখা পিরদশন
শাখ াশাখ া-- অিধশাখ াঅিধশাখ া   পিরদশনপিরদশন   িরেপাটিরেপাট

ম.ম. ক মক ত া রক মক ত া র   ন া মন া ম   ওও   প দ িবপ দ িব অ ে া ব রঅ ে া ব র // ২১২১   মা েসমা েস   প ির দ শ ন তপ ির দ শ ন ত   শ া খ াশ া খ া স ব েশ ষস ব েশ ষ   প ির দ শ নপ ির দ শ ন মম
১। জনাব মাঃ রজাউল মাক দ জােহদী

 ( সিচব)

 অিত ির  মহাপিরচালক
-

০৯/০৬/২০২১
   অথ শাখ া

২। জনাব মাহা দ আ ল হােশম
 (উপসিচব)

 পিরচালক (অথ ও শাসন)
- -

৩। ড. ভিনসা রি
 (উপসিচব)

 পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)
-

১৯/০৮/২০২১
    পিরক না ও উ য়ন শাখ া

৪। জনাব মাঃ িফেরাজ সরকার
 (িস িনয়র সহকারী সিচব)

 উপ-পিরচালক (অথ) ও শাসন (অিত ির  দািয় )

২৬/১০/২০২১
    অথ শাখ া

২৬/১০/২০২১
    অথ শাখ া

িত েবদন পাওয়া িগেয়েছ

৫। জনাব মাহাঃ মা ম িব াহ
    িসে মস ােনজার

- ২৬/০৯/২০২১
    িসে ম ও িশ ণ শাখ া-১

আেলাচনাআেলাচনা   ওও  িস া ঃিস া ঃ
i) িসে মস ােনজার এবং উপ-পিরচালকগণ িত ০৩ মােস ার অধীন  শাখাস হ; পিরচালকগণ িত ০৩ মােস ার অধীন  নতম ০২  শাখা এবং অিতির  
মহাপিরচালক িত ০৩ মােস নতম ০২  শাখা-অিধশাখা একবার কের পিরদশন করেবন মেম সভাপিত িনেদশনা দান কেরন।
ii) পিরদশন গাইডলাইন অ যায়ী শাখা-অিধশাখা পিরদশন কের পরবত  মােসর ০১ তািরেখর মে  িতেবদন শাসন শাখায় হাড কিপ (িমজ শারিমন লতানা, 
উ মান সহকারী) ও সফটকিপ (ই- মইলঃ
doict.reports@gmail.com) রণ করেবন।

দািয় ঃদািয় ঃ
১। শাখা/অিধশাখা ধানগণ
২। জনাব মাঃ আিত র রহমান তা কদার, সহকারী া ামার, শাসন শাখা
৩।িমজ শারিমন লতানা, উ মান সহকারী, শাসন শাখা

২



৩.৫ জলা ও উপেজলা 
পযােয়র কমকা  
পযেব ণ ও পিরদশন

অে াবরঅে াবর // ২০২১২০২১   ি াি া   ম ােসরমােসর   জ লাজ লা  ওও  উপেজ লাউপেজ লা  কাযালয়কাযালয়   পিরদশনপিরদশন   িরেপাটিরেপাট
মঃমঃ ক মক ত া রক মক ত া র   ন া মন া ম   ওও   প দ িবপ দ িব স ং াস ং া প ির দ শ ন তপ ির দ শ ন ত   জল াজল া //

উ প েজল া রউ প েজল া র ন া মন া ম প ির দ শ ন তপ ির দ শ ন ত   িত া েন রিত া েন র   ন া মন া ম িত েব দ েন রিত েব দ েন র   
স ং াস ং া

১। জনাব মাঃ রজাউল মাক দ জােহদী
মহাপিরচালক (দািয়ে )

- - - -

২।

জনাব মাঃ রজাউল মাক দ জােহদী
 ( সিচব)
অিত ির  মহাপিরচালক ৪

সদর ও 
ল র, ময়মনিসংহ

১। হাজী জালাল উ ি ন উ  িব ালয়, সদর, ময়মনিসংহ
২। ময়মনিসংহ গালস ক ােডট কেলজ, সদর, ময়মনিসংহ
৩। বাহা র র আ মান উ  িব ালয়, ল র, 
ময়মনিসংহ
৪। ভাইট কাি  উ  িব ালয় ও কেলজ, ল র, 
ময়মনিসংহ

৪

৩।
জনাব মাহা দ আ ল হােশম
   (উপসিচব)
 পিরচালক (অথ ও শাসন)

- - - -

৪।
ড. ভিনসা রি
   (উপসিচব)
পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)

- - -
-

৫।

জনাব মাঃ িফেরাজ সরকার
 (িস িনয়র সহকারী সিচব)
 উপ-পিরচালক (অথ) ও শাসন (অিত ির  
দািয় )

- - -

-

৬। জনাব মাহাঃ মা ম িব াহ
িসে মস ােনজার

- - - -

আেলাচনাআেলাচনা   ওও  িস া ঃিস া ঃ
  i) মহাপিরচালক, অিতির  মহাপিরচালক, পিরচালক (সকল), িসে ম  ােনজার, উপ-পিরচালক (সকল), ক  পিরচালক (সকল), ক  উপ-পিরচালক ও 
সহকারী ক  পিরচালকগণ েত েক িত মােস ’  কের িফ  িভিজট করেবন এবং ধান কাযালেয়র অ া  কমকতাগণ উ তন ক পে র িনেদশনা মাতােবক 
পিরদশন করেবন। ধান কাযালয়/ ক  দ র হেত পিরদশেন গমেনর েব েত ক কমকতা মহাপিরচালক মেহাদয়েক অবগত করেবন।
  ii) জলা কাযালেয়র া ামারগণ বা অিতির  দািয় া  বা সং ে  কমরত সহকারী া ামারগণ িতমােস নতম ০২ ( ই)  উপেজলা কাযালয় ও ০৩ (িতন) 

 শখ রােসল িডিজটাল াব পিরদশন করেবন এবং উপেজলায় কমরত সহকারী া ামারগণ িতমােস িনজ উপেজলােত ািপত নতম ০৩ (িতন)  শখ রােসল 
িডিজটাল াব পিরদশন করেবন ও কমপে  ০১ ( ই)  িডিজটাল সমােবশ আেয়াজন করেবন।
  iii)  পিরদশনকােল পিরদশন গাইডলাইন/ছক অ সরণ করেত হেব এবং পিরদশন পরবত  িতন (০৩) িদেনর মে  আবি কভােব পািরশ ও মতামতসহ িতেবদন 
(ই- মইলঃ doict.visitreport@gmail.com) শাসন শাখায় রণ িনি ত করেবন। িমজ শারিমন লতানা, উ মান সহকারী ( শাসন শাখা) সকল 
পিরদশন িতেবদন হণ ও সংর ণ বক তািলকা ি  করেবন ।
  
দািয়দািয় ::
  ১। সকল কমকতা ( ধান কাযালয় ও মাঠ পযায়)।
  ২। ক /কম িচ পিরচালক (সকল)।
  ৩। উপ-পিরচালক ( শাসন)।
  ৪। জনাব মাঃ আিত র রহমান তা কদার, সহকারী া ামার, শাসন শাখা
  ৫। মাঃ মাজােহ ল ইসলাম, শাসিনক কমকতা, শাসন শাখা।
  ৬।িমজ শারিমন লতানা, উ মান সহকারী, শাসন শাখা।

৩.৬৬ জাতীয় 
সংসদ এবং জলা/উপেজলা 

আইিস  কিম র সভার 
িতেবদন সংর ণ ও 

রণ সং া

i) সকল জলা/উপেজলায় গ ত আইিস  কিম র িনয়িমত সভার না শ, 
িতেবদন ও কাযিববরণী সংি  মাননীয় সদ গণেক রণ িনি ত করেত এবং 

সকল কাযিববরণী ধান কাযালেয় সংর ণ করেত সভাপিত িনেদশনা দন।
ii)  সভাপিত িনজ  জনবল বহার কের ইেনােভশন আইিডয়ার আওতায় 
িরেপা ং িসে ম, মাঠ পযােয়র কাযালেয় সরকারী দ ের কািরগির সবা দান এবং 
পিরদশন সং া  এক  সমি ত সফটওয় ার তিরর পরামশ দান কেরন। 

গ তগ ত   কিমকিম :  :  
১। পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন) ….. আ ায়ক
২। ওেয়বসাইট এ ডিমিনে টর (িসে ম ও িশ ণ)….. সদ
৩। নটওয়াক ইি িনয়ার (পিরক না ও উ য়ন) ….. সদ
৪। সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক আহেমদ, সহকারী া ামার, শাসন শাখ া….সদ  সিচব

i) সকল জলা/উপেজলায় গ ত আইিস  কিম র িনয়িমত 
সভার না শ, িতেবদন ও কাযিববরণী সংি  মাননীয় 
সদ গণেক রণ িনি ত করেত হেব এবং সকল 
কাযিববরণী ধান কাযালেয় সংর ণ করেত হেব।
ii) অ  অিধদ েরর িনজ  কমকতােদর ারা িরেপা ং 
িসে ম, মাঠ পযােয়র কাযালেয় সরকারী দ ের কািরগির 
সবা দান এবং পিরদশন সং া  সমি ত সফটওয় ার 

তকরেণর িনিম  কমকতােদর িনকট হেত সফটওয় ার  
েতর াব আ ান কের গ ত কিম  ক ক প  রণ 

করেত হেব। 

দািয়দািয় ::
 ১। ওেয়বসাইট এ ড িমিনে টর (িসে ম ও িশ ণ)
২। নটওয়াক ইি িনয়ার (পিরক না ও উ য়ন)
৩। সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক আহেমদ, সহকারী 

া ামার, শাসন শাখ া
৪। জনাব তানভীর আহেমদ, সহকারী া ামার, শাসন শাখা।

৩.৭ অিধদ েরর িবিভ  পেদ 
িনেয়াগ ও জনবল

এ অিধদ েরর িবিভ  পেদ িনেয়াগ ও জনবল  সং া  িন বিণত আেলাচনা হয়ঃ
i) িবিপএসিস-এর মা েম িনে া  িনেয়াগ কায ম চলমানঃ

প েদপ েদ ন ামন াম প দপ দ   স ং াস ং া মম
া ামার ( ড  

৬ )
২০ িব িপএসিস ক ক গত ৩০/৬ /২০২১ তাির েখ অনলাইেন  র িজে শনকার ী 

াথ েদর  আেবদনসহ  েয়াজন ীয় কাগজপ ািদ জমাদান  স  হ েয়েছ। 
মইনেট া  
ই ি িনয়ার

১ মইনেট া  ই ি িনয়ার  পেদ জনাব  আিরফ ইবেন  আলী গত ১০/১০/২০২১ ি . 
তাির েখ অ  অিধদ ের  যাগদান  কের েছন।

সহ কার ী 
া ামার

৫৯+৩০=৮৯ িব িপএসিস ক ক গত ০৩.১০.২০২১ তাির েখ িলিখত পর ী ার  ফলাফল কাশ 
কর া হ েয়েছ। িলিখত পর ী ায় মাট ৪৫৬  জন উ ীণ হ েয়েছ। Aptitude 
Test এর  তািরখ এখনও িনধ ািরত হ য়িন। 

সহ কার ী 
নটওয়াক 
ইি িনয়ার

৬৫ াথ েদর  সা িফেকট যাচাই-ব াচাই  ও শার ীিরক পর ী ার  কায ম ইেতামে  
িবভাগ ক ক স  হ েয়েছ। এছ াড় া িলশ ভির িফেকশেনর  কায ম শষ 
পযােয় র েয়েছ।

িহ সাবর ণ 
কমকতা

১ িব িপএসিসর  ক ক ৩৮তম িব িসএস অেপ মান  তািলকা হ েত াথ  পািরশ 
কর া হ েব  মেম আইিস  িবভাগ থেক জান ােন া হ েয়েছ।

ii) সভাপিত িনেয়াগ সং া  কােজর অ গিতর জ  িবিপএসিস ও আইিস  িবভাগ এর সােথ 
িনয়িমত যাগােযাগ রাখার িনেদশনা দান কেরন। 

i) অিধদ েরর ১ম ও ২য় ণীর িনেয়াগ সং া  কােজর অ গিতর 
জ  িবিপএসিস ও আইিস  িবভােগর এর সােথ িনয়িমত যাগােযাগ 
অ াহত রাখেত হেব।

দািয়দািয় ::
১। উপ-পিরচালক (অথ ও শাসন)
২। জনাব তানভীর আহেমদ, সহকারী া ামার, শাসন
৩।জনাব মাঃ আিশক আকবর, ডাটা এি  / কে াল পারভাইজার।

৩



iii) সভাপিত ৩য় ও ৪থ িণর িনেয়াগ সং া  িবষেয় গ ত িবভাগীয় িনবাচন কিম েক ত 
সভা আেয়াজন করার িনেদশনা দান কেরন।

iv) আইিস  অিধদ েরর ৪থ িণর িবিভ  পেদ আউট সািসং ি য়ােত িনেয়ােগর িনিম  
গত ০৮/০৮/২০১৭ তািরেখ ৫৬.০৪.০০০০.০০৮.১১.০০৯.১৭.৯৭৫ নং ারেকর মা েম 
 ট ার আ ান করা হয় যা মামলাজিনত কারেণ িগত রেয়েছ। উ  পদস েহর িবপরীেত 
রাজ খােত িনেয়ােগর িনিম  িব  আইনজীবীর পরামশ/ ত য়ন হণ বক রাজ খােত 
িনেয়ােগর অ মিত দােনর িনিম  আইিস  িবভােগ প  রণ করার িবষেয় সভায় আেলাচনা 
হয়। 

v) ধানম ীর কাযালেয়র মহাপিরচালক-২ এর সভাপিতে  গত ০২/১২/২০২০ তািরেখর 
পদ রণ িবষেয় অ ি ত পযােলাচনা সভার কাযিববরনী ইেতামে  সকলেক রণ করা 

হেয়েছ। উ  কাযিববরণীর িনেদশনার আেলােক ত পদ রেনর েয়াজনীয় ব া 
হেণর জ  সভাপিত িনেদশনা দান কেরন।

iii) ৩য় ও ৪থ িণর িনেয়াগ সং া  িবষেয়গ ত িবভাগীয় িনবাচন 
কিম েক ত সভা আেয়াজনকরেত হেব।
iv) মামলাজিনত কারেণ িগত গত ০৮/০৮/২০১৭ তািরেখ 
৫৬.০৪.০০০০.০০৮. ১১.০০৯.১৭.৯৭৫ নং ারেকর মা েম আউট 
সািসং ি য়ােত িনেয়ােগর িনিম  ট ার ত আইিস  

অিধদ েরর ৪থ িণর পদস েহর িবপরীেত রাজ খােত িনেয়ােগর 
িনিম  িব  
আইনজীবীর পরামশ/ ত য়ন হণ বক রাজ খােত িনেয়ােগর অ মিত 

দােনর িনিম  আইিস  িবভােগ প  রণ করেত হেব।
v) ধানম ীর কাযালেয়র মহাপিরচালক-২ এর সভাপিতে  গত 
০২/১২/২০২০ তািরেখর পদ রণ িবষেয় অ ি ত পযােলাচনা 
সভার কাযিববরণীর িনেদশনার আেলােক ত পদ রেণর 

েয়াজনীয় ব া হণ করেত হেব।

দািয়দািয় ::
১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক আহেমদ, সহকারী া ামার।

৩.৮৮ মামলা পিরচালনা সভায় এ অিধদ র সংি  মামলার িবষেয় িন বিণত আেলাচনা হয়ঃ
i) অ  অিধদ েরর সহকারী া ামার (অপসারণ ত) জনাব রিফক ল ইসলােমর মামলা  
(AT-161/2019) ইেতামে  শাসিনক আপীল াই নাল িবভাগ থেক ীম কােটর 
আপীল িবভােগ নানীয়ে  আেবদন  খািরজ কের দয়। পরবত েত মহাপিরচালক মেহাদেয়র 
িনেদশনায় ইেতামে  Review (িরিভউ) নানীর জ  আেবদন করা হেয়েছ। িবষয়  
আইিস  িবভাগেক পে র মারফেত অবিহত করা হেয়েছ। িরিভউ নানীর জ  অেপ মান।

ii) আইিস  িবভাগ টকিনিশয়ানেদর দােয়র ত ৫  রীেটর মে  এখেনা অিন  ২  রীট 
১৮০৩৬/২০১৭ এবং ৫১৮১/২০১৮ িন  না হওয়া পয  িনেয়াগ কায ম িগত রাখার জ  
িনেদশনা দান কেরেছ। পরবত েত মহাপিরচালক মেহাদেয়র িনেদশ েম অিন  রীট ২ র 
িবষেয় Affidavit দািখলসহ ত নানীর জ  ইেতামে  আেবদন করা হেয়েছ। কায ম 

ি য়াধীন রেয়েছ।

i) মামলাস হ ত িন ি র জ  েয়াজনীয় ব া হণ করেত 
হেব।

দািয়দািয় ::  
১। উপ-পিরচালক ( শাসন)  - তদারককারী
২। সহকারী পিরচালক ( সবা) - ফাকাল পেয়

৩.৯ ই-ফাইিলং কায ম i) সভাপিত আইিস  অিধদ র ও কে র শত ভাগ কায ম ই-নিথর মা েম করেত 
িনেদশনা দান কেরন।

ii) অিধদ েরর সকল কমকতা ও কমচারীেদর ০৯/১১/২০২১ তািরেখ ই-নিথেত পি ং ডাক 
ও নিথর ত  (সংসং   পত াকাপত াকা- ‘- ‘কক’’ ) সভায় উপ াপন করা হয়। সভাপিত সকলেক 
আ িরকভােব কাজ করেত এবং িনজ িনজ ই-নিথেত পি ং ডাক ও নিথস হ 
ত িন ে র জ  িনেদশনা দান কেরন।

i) ই-নিথ িসে েম যন আইিস  অিধদ র িপিছেয় না পেড় সজ  
সকলেক নিথেত কায ম পিরচালনা করেত হেব। 
ii) অিধদ েরর সকল কমকতা ও কমচারীর ববতী ০১ মােসর ই-
ফাইিলং-এ ডাক, নিথ পি ংসহ িব ািরত িতেবদন ই-নিথর 
দািয় া  কমকতা মািসক সম য় সভায় উপ াপন করেবন। 

দািয় ঃদািয় ঃ
 1। উপ-পিরচালক ( শাসন)
 2। জনাব আছমা আ ার, সহকারী া ামার

নিথ িবন করণ সং া i) অ  অিধদ েরর নিথ িবন করেণর আওতায় পিরক না ও উ য়ন শাখায় রি ত িছটমহল 
কম চীর EOI সং া  আ হ করণ আেবদন ইেতামে  গ ত কিম  ক ক িবন  এবং 
এ সং া  অ গিত িতেবদন মহাপিরচালক মেহাদয় বরাবর রণ করা হেয়েছ। অ া  
শাখার কায ম চলমান মেম সভােক জানােনা হয়।

ii) দািয় া  কমকতা জানান সকল শাখায় প  রণ কের িত িতন মাস অ র িনধািরত 
সমেয় িত  শাখা-অিধশাখা িনধািরত সমেয়র েব   শাখার িবন েযা  নিথর তািলকা 

ত বক শাসন শাখায় রণ করার জ  বলা হেয়েছ।

iii) মহাপিরচালক িবন েযা  নিথস হ িবিধ অ যায়ী গ ত কিম  ক ক স কভােব 
িবন বক িবন করেণর মাণক (ছিব) িনধািরত সমেয় ততার সিহত আইিস  িবভােগ 

রেণর জ  পরামশ দান কেরন।

i) NIS কমপিরক নার বা বায়ন এবং মািসক সম য় সভার িস া  
অ যায়ী িনয়িমত িবন েযা  নিথ িনবাচন ও িবন করণ করার উে াগ 
হণ করেত হেব। িত  শাখা-অিধশাখা িনধািরত সমেয়র েব   

শাখার িবন েযা  নিথর তািলকা ত বক শাসন শাখায় রণ 
করেব।

ii) আইিস  অিধদ েরর িবন েযা  নিথস হ িবন করেণর 
মানকস হ ত আইিস  িবভােগ রণ করেত হেব। 

দ া িয় ঃদ া িয় ঃ
১। উপ-পিরচালক (অথ/ শাসন)
২। শাখ া-অিধশাখ া ধানগণ 
৩। জনাব ত ানভীর আহেমদ, সহকারী া ামার

৩.১০ ই-নিথ/িড-নিথ িশ ণ 
সং া  কায ম

ই-নিথ/িড-নিথ িশ ণ সং া  কায েমর িনে া  অ গিত সভায় উপ াপন করা হয়ঃ
2 02 0- 2 02 1  (F o r  E- no t hi  & D- N o t hi  T r ai ni2 02 0- 2 02 1  (F o r  E- no t hi  & D- N o t hi  T r ai ni ngng ))

Office Target
 (Batch)

Completion
 (Batch)

Completion
 (Number)

Version Comment

Head Quater 50 25 625 D-
Nothi

Training 
Close

District+Upazila 
Office

348 293 7325 D-
Nothi

Training on 
going

District+Upazila 
Office

605 448 13440 E-Nothi Training on 
going

T o t alT o t al 2 1 3902 1 390
T i l lT i l l   
31 /1 0/2 02 131 /1 0/2 02 1

i) আইিস  অিধদ েরর ধান কাযালয়সহ মাঠ পযােয়রই-নিথ/িড-নিথ 
িশ ণ ত স ে র িনিম  যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।

দ া িয় ঃদ া িয় ঃ
১। উপ-পিরচালক ( শাসন)/ উপ-পিরচালক (অথ)
২।জনাবিব.এম. বলাল হােসন, সহকারী া ামার, শাসন শাখ া।
৩। জনাব আছমা আ ার, সহকারী া ামার

৪



৩.১১ আইিস  অিধদ েরর মাঠ 
পযােয়র কমকতােদর 
কাযপিরিধ িনধারণ এবং 

মতা ব ন

আইিস  অিধদ েরর মাঠ পযােয়র ‘ া ামার’ এবং ‘সহকারী া ামার’ পেদর কমপিরিধ 
সংি  গ ত কিম  ক ক ত ত াথিমক খসড়া  মহাপিরচালক মেহাদেয়র িনকট 
উপ াপন এবং অ েমাদন সােপে  আইিস  িবভােগ রণ করার িবষেয় সভায় আেলাচনা 
হয়।

গ ত কিম
১) পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন) -আ ায়ক
২) জনাব মাঃ ওয়া র রহমান, া ামার -সদ
৩) সহকারী পিরচালক ( শাসন)  -সদ
৪) সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক আহেমদ, সহকারী া ামার-সদ
৫) সয়দ সালমান িবন কােদর, সহকারী া ামার -সদ
৬) জনাব তানভীর আহেমদ, সহকারী া ামার - সদ
৭) উপ-পিরচালক ( শাসন)-সদ  সিচব

আইিস  অিধদ েরর মাঠ পযােয়র ‘ া ামার’ এবং ‘সহকারী 
া ামার’ পেদর কমপিরিধ সংি  গ ত কিম  ক ক ত ত 

াথিমক খসড়া  মহাপিরচালক মেহাদেয়র িনকট উপ াপন করেত 
হেব এবং অ েমাদন সােপে  আইিস  িবভােগ রণ করেত হেব। 
দািয় ঃদািয় ঃ  
১। গ ত কিম । 
২। জনাব তানভীর আহেমদ, সহকারী া ামার 

৩.১২ িশ ণ (অভ রীণ ও 
বািহর)

কািভড-১৯ পিরি িতর কথা িবেবচনায় অ  অিধদ েরর কমকতােদর িনেয় িবেশষ িনয়ািদ 
িশ েণর ১১তম ও ১২তম ােচর িশ ণ ১০/১১/২০২১ ি . তািরেখ স  হেয়েছ। 

১৩তম এবং ১৪তম ােচর িশ ণ আগামী ২২/১১/২০২১ ি . তািরখ হেত অনলাইেন 
আেয়াজন করা হেব মেম BPATC থেক প  পাওয়া িগেয়েছ এবং অি ম অথ ছাড়করেণর 
িনিম  আইিস  িবভােগর মা েম অথ িবভােগ প  রণ করা 
হেয়েছ। BPATC এর সােথ যাগােযাগ অ াহত রেয়েছ মেম সভায় আেলাচনা হয়।

গ তগ ত   কিমকিম :  :  
১) পিরচালক (অথ ও শাসন)  -আ ায়ক
২) উপ-পিরচালক ( শাসন)   -সদ
৩) জনাব মাঃ ওয়া র রহমান, া ামার  -সদ
৪) সহকারী পিরচালক ( শাসন)   -সদ
৫) সহকারী পিরচালক (অথ)   -সদ
৬) উপ-পিরচালক (অথ)-সদ  সিচব

i) অ  অিধদ েরর কমকতােদর ১৩তম এবং ১৪তম ােচর িবেশষ 
িনয়ািদ িশ ণ আেয়াজেনর িনিম  BPATC সােথ যাগােযাগ 

অ াহত রাখেত হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ                                                    
১। গ ত কিম

  
৪৪ । । অথঅথ  শ াখাশ াখা

মম আেলাচআেলাচ   িবষয়িবষয় আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া

৪.১ অিডট আপি সভায় এ অিধদ েরর অিডট আপি  িবষেয় িন বিণত আেলাচনা হয়ঃ
i) ২০১৯-২০ অথ বছেরর অিডট ইনে কশন িরেপাট (AIR) পাওয়ার পর অিধদ েরর ৫ ; িছটমহল 
কম িচর ২ , ও সারা দেশর িশ া িত ােন কি উটার ও ভাষা িশ া াব াপন কে র ১  সহ 
মাট 08  আপি র ডিশট জবাব অিডট অিধদ ের রণ করা হেয়েছ। ি র সহায়তায় নারীর মতায়ন 
কে র ৫  আপি র জবাব পাওয়া যায়িন। 

ii) অ  অিধদ েরর ক সহ ২০১৮-১৯ অথ বছর পয  মাট আপি  ৪৬ । এর মে  অিধদ েরর অিডট 
আপি  ২২  যার ১৭  আপি  িন  হেয়েছ এবং অিন  অিডট আপি  রেয়েছ ৫ । জবাব রণ করা 
হেয়েছ। 
iii) ি র সহায়তায় নারীর মতায়ন কে র ০৯  আপি  রেয়েছ। এর মে  ২  আপি  িন ি  হেয়েছ।
iv) সারা দেশর িশ া িত ােন কি উটার ও ভাষা িশ া াব াপন কে র মাট ১৫  আপি র মে  
১০  আপি  িন ি  হেয়েছ।

২০১৯-২০২০ অথ বছের ১৩ আপি সহ বতমােন মাট আপি  সং া ৫৯ ; িন  ২৯  এবং অিন  
৩০ । 

অ  অিধদ েরর অিডট আপি স হ িন ে র 
িবষেয় কাযকর ব া হণ করেত হেব এবং 
অিডট অিফেসর সােথ যাগােযাগ অ াহত 
রাখেত হেব। 

দািয় ঃ
১। উপ-পিরচালক (অথ)।
২। জনাব মাঃ সােহল রানা, সহকারী 

া ামার, অথ শাখা।

৪.২ বােজট বা বায়ন ও অ গিত 
িবষয়ক সভা

পিরচালক (অথ ও শাসন) মেহাদয় অথ শাখার কমকতা/কমচারীগণেক িনেয় সভা কেরেছন এবং তার 
িনেদশনায় বােজট বা বায়ন কায ম স  হে  মেম সভায় আেলাচনা হয়। 

িতমােস বােজট বা বায়ন ও অ গিত 
িবষয়ক সভা আেয়াজনকরত সভার অ গিত 

িতেবদন মহাপিরচালক মেহাদেয়র িনকট 
উপ াপন করেত হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ
১। উপ-পিরচালক (অথ)
২। জনাব মাঃ সােহল রানা, সহকারী 

া ামার, অথ শাখা।

৪.৩ বােজট বা বায়ন,,  
য় ও অ গিত

২০২১-২২ অথ বছেরর বােজেটর ১ম কায়াটার সমা  ধান কাযালয়, জলা কাযালয় ও উপেজলা কাযালয়সহ 
১ম কায়াটােরর বােজট বা বায়েনর হার ৯৯.৩৪% মেম সভােক জানােনা হয়। 

i) অিধদ েরর ২০২১-২২ অথ বছেরর ১ম 
কায়াটােরর বােজট বা বায়ন সে াষজনক 

হেয়েছ এবং এ ধারা অ াহত রাখার জ  
িনেদশনা দান কেরন।

দািয় ঃদািয় ঃ
১। উপ-পিরচালক (অথ)
২। সহকারী পিরচালক (অথ)।
৩। জনাব মাঃ সােহল রানা, সহকারী 

া ামার, অথ শাখা।

  
৫৫ । । প িরক ন াপ িরক ন া  ওও  উ য়নউ য়ন   শ াখাশ াখা

৫



মম আেলাচআেলাচ   
িবষয়িবষয়

আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া

৫.১ বই 
কাশনা 

ও চার-
চারনা

i) ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ েরর ২০২০-২০২১ অথ বছেরর বািষক িতেবদেনর ১০০০ কিপ ছাপােনা হেয়েছ 
এবং বািষক িতেবদেনর কিপ আইিস  িবভাগ, জলা ও উপেজলা কাযালয়স েহ রণ করা হেয়েছ। সভাপিত 
বািষক িতেবদন েনর সােথ সংি  সকলেক ধ বাদ াপন কেরন।  

i) ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ েরর 
২০২১-২০২২ অথ বছেরর বািষক িতেবদন কােশর 
উে াগ হণ করেত হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ
১। পিরক না ও উ য়ন শাখা

৫.২ ইেনােভশন সভায় এ অিধদ র সংি  ইেনােভশন িবষেয় িন বিণত আেলাচনা হয়ঃ

i) ইেনােভশন কমপিরক না ২০২১-২২ অ য়াযী অ  অিধদ েরর সকল কায ম চলমান রেয়েছ।

ii) অিধদ েরর ধান কাযালয়সহ মাঠ পযােয়র কমকতােদর িনকট হেত ২০২১-২০২২ অথ-বছের উ াবনী উে াগ 
বা বায়েনর জ  মাট ১৩  উ াবনী াব পাওয়া িগেয়েছ। ত ে  গত ০৭/১০/২০২১ ি .তািরেখ যাচাই-
বাছাই বক ০৭  উে াগেক াথিমকভােব িনবাচন করা হেয়েছ। 

iii) ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ েরর ই-গভেন  ও উ াবন কম-পিরক না বা বাযন় সং া  কমকতােদর 
ািত ািনক দ তা ি র লে  120 জন কমকতা/কমচারীেদর অংশ হেণ চার (০৪)  ােচ ( িত 
ােচ 30 জন) কের ই (০২) িদেনর িশ ণ নেভ র 2021 মােস ০২  এবং আগামী 

জা যা়ির/ ফ যা়ির 20২2 মােস ০২  আেযা়জন করা হেব। ইেতামে  উ  িশ ণ আেয়াজেনর শাসিনক 
অ েমাদন হণ করা হেযে়ছ।

i) ইেনােভশন কমপিরক না ২০২১-২২ অ য়াযী অ  
অিধদ েরর সকল ইেনােভশন কায ম পিরক নার 
িনধািরত সমেয়র মে  বা বায়ন করেত হেব।
ii) ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ েরর 
কমকতা/কমচারীেদর ািত ািনক দ তা ি র লে  
ই-গভেন  ও উ াবন কম-পিরক না বা বায়ন 
সং া  িশ ণ  িনধািরত সমেয়র মে  আেয়াজন 
করেত হেব।

দািয় ঃদািয় ঃ 
১। পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)
২। নটওয়াক ইি িনয়ার (পিরক না ও উ য়ন)।

৫.৩ আর এ  
িড 
অিধশাখা 
গঠন

পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন) আইিস  অিধদ েরর পিরক না ও উ য়ন শাখার অধীেন আর এ  িড অিধশাখা চা  
রাখার িনিম  সভাপিতর িনকট কমকতা সং ি  দােনর অ েরাধ জানান। 

আইিস  অিধদ েরর পিরক না ও উ য়ন শাখার 
অধীেন আর এ  িড অিধশাখায় আপাতত কান 
কমকতােক অিতির  দািয়  িদেয় কায ম চা  
রাখেত হেব। 

দািয়দািয় ::
১। পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)

৬৬ । ।  িস ে মিস ে ম   ওও  িশ ণিশ ণ   শাখ াশাখ া

ম আেলাচ  িবষয় আেলাচনা িস া
৬.১ আইিস  অিধদ েরর 

সফটওয় ার/ ToR সং া
ওেয়বসাইট এ ডিমিনে টর (িসে ম ও িশ ণ) সভােক জানান য, িনং ডাটােবস 

াটফেমর ২য় ভাসেনর জ  ToR তিরর কায ম চলমান রেয়েছ। 

গ তগ ত   কিমকিম ::
১) িসে ম ােনজার -আ ায়ক
২) জনাব মাঃ লতান মাহ দ, ড াটােবজ এ াড িমিনে টর -সদ
৩) জনাব আ াহ আল রহমান, া ামার-সদ  
৪) জনাব মাঃ গালাম মাহ ব, া ামার -সদ
৫)জনাব মাঃ শরী ল ইসলাম, সহকারী পিরচালক(অথ)-সদ
৬) সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক আহেমদ, 
সহকারী া ামার, শাসন শাখা -সদ
৭) জনাব আন ম িরয়াসত, সহকারী া ামার-সদ
৮)জনাব হা দ আলমগীর ফ া ক চৗ রী, 
 মইনেটেন  ইি িনয়ার   -সদ  সিচব

িনং ডাটােবস াটফেমর ২য় ভাসেনর জ  ToR 
তিরর কায ম ত স  করেত হেব।

দািয় ঃদািয় ঃ 
১। িসে ম ােনজার (িসে ম ও িশ ণ)
২। জনাব হা দ আলমগীর ফ া ক চৗ রী, 
 মইনেটেন  ইি িনয়ার

৭৭। ।    অ ানঅ ান //উৎসবািদউৎসবািদ

ম.ম. আেলাচআেলাচ   িবষয়িবষয় আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া
৭.১

১০০+ কৗশল বা বায়ন

i) িজব বেষ ১০০+ কৗশল বা বায়ন উপলে  অ  অিধদ েরর িন বিণত ৪  কায েমর 
াবনা িছলঃ

১। ত ি  িভি ক মানবস দ উ য়ন
২। ১০০+ াচ ােবর িশ াথ েদর আইিস  িবষয়ক িশ ণ ১০০+ হাজার
৩। ছা /ছা ীেদর া ািমং িশ ণ-১০০+ হাজার
৪। সাধারণ িব ালয়েক াট িব ালেয় পা র-১০০+ িব ালয়

ii) কািভড-১৯ াপেট িশ া িত ােনর কায ম বতমােন আংিশকভােব চলমান থাকায় 
িশ ণ দান কায ম এখনও  করা স ব হয়িন মেম সভায় আেলাচনা হয়। 

শখ রােসল িডিজটাল াব া  
িশ া িত ােনর িশ াথ েদর 

িশ ণ দান কায ম র 
উে াগ হণ করেত হেব।

দািয় ঃদািয় ঃ  
১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। সয়দ মাহ জ মাহ দ 
ইশিতয়াক আহেমদ, সহকারী 

া ামার, শাসন শাখা। 

৬



িজব বষ
 ২০২০-২১
 উ যাপন

‘িডিজটাল াটফেম িজব’ 
শীষক কায ম

সভায় ‘িডিজটাল াটফেম িজব’ শীষক কায ম িবষেয় িন বিণত আেলাচনা হয়ঃ
i) ‘িডিজটাল াটফেম িজব’ শীষক কায েমর ত  উ যাপন কিম র সবাইেক অবিহত 
করার িনিম  আইিস  িবভােগ স  কােজর ত  রণ করা হেয়েছ। 
ii)  দঘ  চলিচ  িতেযািগতার িবজয়ী িনবাচেনর কায ম চলমান রেয়েছ। িবজয়ী িনবাচন 
স  হেল িবজয়ীেদর নাম ঘাষণা করা হেব। 
iii) আইিস  িবভােগর মাননীয় িতম ী মেহাদয় িনেদশনা মাতােবক আইিস  অিধদ র 
ক ক িনিমত ১০  এিনেমশন িভিডও-এর নিব াসকরেণর কায ম চলমান রেয়েছ। গ ত 
কিম  িনয়িমত তদারিক করেছন। 
iv) জািতর িপতা ব ব  শখ িজ র রহমােনর িনজ  লখা বইেয়র সম েয় ত ত 
অিডও ক র ইউ উব চ ােনেল চার চলমান রেয়েছ। 
v) ব ব  িতিদন, িডিজটাল কাডসহ অ া  িবষয় েলার আইিস  িবভাগ ও আইিস  
অিধদ েরর ফইজ ক পইজ এবং জ শত বািষকীর পইেজ চার কায ম িনয়িমতভােব 
মিনটিরং করা হে ।

i) ‘িডিজটাল াটফেম িজব’ 
শীষক িতেযািগতাস েহর ত  
উ যাপন কিম র সবাইেক অবিহত 
করণ িবষেয় আইিস  িবভােগর 
সােথ যাগােযাগ অ াহত  রাখেত 
হেব। 
ii)  দঘ  চলিচ  িতেযািগতার 
কায ম স কভােব স  করেত 
হেব। 
iii) আইিস  িবভােগর মাননীয় 

িতম ী মেহাদয় িনেদশনা 
মাতােবক আইিস  অিধদ র ক ক 

িনিমত ১০  এিনেমশন িভিডও-এর 
নিব াসকরেণর কায ম ত এবং 

স কভােব স  করেত হেব। 
iv) জািতর িপতা ব ব  শখ 
িজ র রহমােনর িনজ  লখা 

বইেয়র সম েয় ত ত অিডও 
ক র ইউ উব চ ােনেল চার 

চলমান রাখেত হেব এবং কায ম 
তদারিক করেত হেব। 
v) ব ব  িতিদন, িডিজটাল 
কাডসহ অ া  িবষয় েলার 
আইিস  িবভাগ ও আইিস  
অিধদ েরর ফইজ ক পইজ এবং 
জ শত বািষকীর পইেজ চার 
কায ম িনয়িমতভােব মিনটিরং 
করেত হেব।

দািয় ঃদািয় ঃ  
১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। সয়দ মাহ জ মাহ দ 
ইশিতয়াক আহেমদ, সহকারী 

া ামার, শাসন শাখা। 

‘শত মেন 
ব ব ’ শীষক সা াতকারধম  

ড েম াির তির কায ম

‘শত মেন ব ব ’ শীষক সা াতকারধম ড েম াির তির কায েমর িনিম ২০২১-২২ অথ 
বছের বােজট চািহত আইিস  িবভাগ ক ক অথ িবভােগ প  রণ করা হেল অথ ম নালয় 
হেত উ  কায েমর জ  জাতীয় উ যাপন বা বায়ন কিম র অ মিত হেণর িনেদশনা দান 
কের ত ি েত আইিস  িবভাগ গত ১৩/০৬/২০২১ তািরেখ জাতীয় উ যাপন বা বায়ন 
কিম র িনকট প  রণ কেরেছ। ইেতামে  জাতীয় উ যাপন বা বায়ন কিম  আইিস  
িবভাগেক পািরশ কেরেছ এবং স অ যায়ী আইিস  িবভাগ বােজট চািহত অথ িবভােগ প  

রণ কেরেছ। অ বিদ বােজেটর িবষেয় কান অ গিত পাওয়া যায়িন। আইিস  িবভােগর 
িনেদশনা মাতােবক অ  অিধদ র পরবত  কায ম হণ করেব মেম সভায় আেলাচনা হয়।  

আইিস  িবভােগর িনেদশনা 
অ যায়ী ‘শত মেন ব ব ’ শীষক 
সা াতকারধম ড েম াির 
তিরর পরবত  কায ম হণ 

করেত হেব।

দািয় ঃদািয় ঃ  
১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। সয়দ মাহ জ মাহ দ 
ইশিতয়াক আহেমদ, সহকারী 

া ামার, শাসন শাখা।

৭



৭.২ িডিজটাল বাংলােদশ িদবস ২০২১ সভায় িডিজটাল বাংলােদশ িদবস ২০২১ িবষেয় িন বিণত আেলাচনা হয়ঃ
i) জাতীয় ও জলা পযােয়র সকল আেবদন যাচাই-বাছাই করা হেয়েছ। আেবদনকারীেদর লাইভ 
ডমনে শন এবং েজে শন হণ করা হেয়েছ। ৯, ১০ এবং ১৫ নেভ র ২০২১ কািরগির 

উপকিম র সভা রেয়েছ এবং ২৪ নেভ র ২০২১ ক ীয় কিম র সভা রেয়েছ। 
ii) িডিজটাল বাংলােদশ িদবস ২০২১ আেয়াজন উপলে  ইেতামে  দরপ  আ ান করা হেয়েছ। 
উ  দরপ  দািখেলর শষ তািরখ িছল গত ০৩/১০/২০২১। যাচাই-বাছাই ও ায়ন শেষ 
সংি  তািলকা কাশ করা হেব এবং RFP রণ করা হেব। আগামী ১৪/১১/২০২১ 
তািরেখ RFP জমা হণ করা হেব।

iii) িডিজটাল বাংলােদশ িদবস ২০২১ আেয়াজন উপলে  গত ০৪/১১/২০২১ 
তািরেখ ( ণ, , কাশনা ও ইেভ  এবং র ার ব াপনা)  দরপ  উ ু করণ করা হয়  এবং 
গত ০৩/১১/২০২১ তািরেখ িডিজটাল বাংলােদশ িদবস  ২০২১ উ যাপন উপলে  (কনসাট ফর 
িডিজটাল বাংলােদশ)-- এর উ ু  দরপ  আ ান করা হয়। 

i) িডিজটাল বাংলােদশ র ার-এর 
 ক ীয় বাছাই কিম  ক ক গ ত 
( র ার সং া  কািরগির উপ-
কিম  এবং মেনানয়ন/আেবদনপ  

থিমক যাচাই-বাছাই সং া  উপ-
কিম ) এর মা েম া  
আেবদনস হ যাচাই-বাছাইেয়র পর 
ক ীয় বাছাই কিম র িনকট রণ 

করেত হেব। 
ii) িডিজটাল বাংলােদশ িদবস ২০২১ 
আেয়াজন 
উপলে   আ ান ত দরপ  যাচাই-
বাছাই ও ায়ন শেষ সংি  
তািলকা  কাশ বক RFP রণ ও 

য় সং া  অ া   কায ম ত 
স  করেত হেব। আইিস  
িবভাগেক এক  িত লক সভা 
আ ােনর জ   অ েরাধ করেত হেব।

iii) ইেতা েব িবভাগিভি ক 
দািয় া  ৮জন কমকতা িডিজটাল 
বাংলােদশ িদবেস জলা/উপেজলা 
পযােয় পিরচািলত সকল কায ম 
মিনটিরং এর দািয়  পালন করেবন।

দািয়দািয় :  :  
১। থিমক যাচাই-বাছাই সং া  
উপ-কিম
২। িবভাগিভি ক দািয় া  
কমকতাগণ
৩। সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক 
আহেমদ, সহকারী া ামার, শাসন 
শাখা।

৭.৩ শখ রােসল র ার নীিতমালা i) ১৮ অে াবর ২০২১ তািরেখ সকল ম ণালয় ও আইিস  িবভােগর সােথ 
সম য় বক যথােযা  মযাদায় সফলভােব “ শখ রােসল িদবস ২০২১” উ যাপন করায় সভাপিত 
সকলেক ধ বাদ াপন কেরন। 

ii) সভাপিত ‘ শখ রােসল র ার নীিতমালা’ ণয়েনর িবষেয় সভায় আেলাচনা কেরন। 
পিরচালক (অথ ও শাসন) জানান য, ইেতামে  ‘ শখ রােসল র ার নীিতমালা ২০২২’ এর 
খসড়া ণয়েন সহেযািগতার জ  ঢাকা িব িব ালেয়র িতন জন িশ কেক অ েরাধ জািনেয় প  

রণ করা হেয়েছ। 

i) ‘ শখ রােসল র ার নীিতমালা 
২০২২’ এর খসড়া ণয়ন করার 
িনিম  সভা আ ান করেত হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ  
১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। সয়দ মাহ জ মাহ দ 
ইশিতয়াক আহেমদ, সহকারী 

া ামার, শাসন শাখা।
৩। জনাব আন ম িরয়াসাত, 
সহকারী া ামার

৮৮ । ।    িব িবধিব িবধ

ম আেলাচ  িবষয় আেলাচনা িস া
৮.১ অিধদ েরর পদ সংর ণ 

ও ায়ীকরণ
  এবং

  কমকতা/কমচারীেদর 
চা রী ায়ীকরণ

i) ৬৪  ও ৬৬১  পেদর পদ সংর েণর িনিম  জন শাসন  ম ণালয় এবং অথ 
িবভাগ হেত স িত পাওয়া িগেয়েছ  মেম সভােক জানােনা হয়। 

ii) সভাপিত আইিস  অিধদ েরর পদ েলা ায়ীকরেণর উে াগ হেণর িনেদশনা দান 
কেরন। 

iii) সভাপিত আইিস  অিধদ েরর পদ সংর ণ ও ায়ীকরণ িবষেয় কাজ 
করেত জনাব তানভীর আহেমদ, , সহকারী া ামার- ক দািয়  দান কেরন এবং 
সহকারী পিরচালক (অথ) জনাব মাঃ সাি র হাসান রাদ- ক সহেযািগতা করার 
িনেদশনা দান কেরন।

i)আইিস  অিধদ েরর পদস হ ায়ীকরেণর উে াগ হণ করেত হেব।
ii) সহকারী পিরচালক (অথ) জনাব মাঃ সাি র হাসান 
রাদ-- এর  সহেযািগতায় জনাব তানভীর আহেমদ, , সহকারী 
া ামার আইিস  অিধদ েরর পদ সংর ণ ও ায়ীকরণ িবষেয় কাজ 

করেবন।

দািয় ঃদািয় ঃ
  ১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
  ২। জনাব তানভীর আহেমদ, সহকারী া ামার ( শাসন)

৮



৮.২ অিধদ েরর 
কমকতা/কমচারীেদর 

ডাটােবজ (িপিডএস) তির 
ও র ণােব ণ

i) ওেয়বেবইজড পােসানাল ডাটািশট (PDS) সফটওয় ার  সাভাের হাি ং সং া  
কায ম স  হেয়েছ এবং সাভােরর েয়াজনীয় ি েডনিশয়াল PDS তকারীর 
িনকট রণ করার হেয়েছ মেম সভায় আেলাচনা হয়। 
ii) ওেয়বেবইজড পােসানাল ডাটািশট (PDS) সফটওয় ার েত অ  অিধদ েরর 
সকল কমকতা/কমচারীেদর এিসআর সং করেণর িবষেয় সভায় আেলাচনা হয় এবং 
সভাপিত জনাব হািব াহ, সহকারী া ামার, উপেজলা কাযালয়, ল র, 
ময়মনিসংহ- ক এ িবষয়  দািয়  দােনর পরামশ দান কেরন। 
iii) সভাপিত ওেয়বেবইজড পােসানাল ডাটািশট (PDS) সফটওয় ার র কায ম 
স  কের ০১ (এক) মােসর মে  জনাব হািব াহ, সহকারী া ামার, উপেজলা 
কাযালয়, ল র, ময়মনিসংহ ক ক আইিস  অিধদ রেক িঝেয় দয়ার িনেদশনা 

দান কেরন। 

সভাপিত এ সং া  কিম  ন:গঠন কের দন:

গ তগ ত   কিমকিম :  :  
১। িসে মস ােনজার - আ ায়ক
২। জনাব মা: আ াহ িবন ছালাম, া ামার - সদ
৩। জনাব হািব াহ, সহকারী া ামার, উপেজলা কাযালয়, ল র, ময়মনিসংহ- সদ
৪। ওেয়বসাইট এড িমিনে টর (িসে ম ও িশ ণ)– সদ  সিচব

কিম  েয া়জেন এ িবষেয ়সংি  য কানও ি েক এর সদ  িহেসেব কাঅ  করেত পারেব।

i) ত ও যাগােযাগ ি  অিধদ েরর ওেয়বেবইজড পােসানাল 
ডাটািশট (PDS) সফটওয় ার র ি েডনিশয়ালস হ সমাধান 
কের বহােরর উে াগ হণ করেত হেব। 

ii) ওেয়ব বইজড পােসানাল ডাটািশট (PDS) সফটওয় ার েত অ  
অিধদ েরর সকল কমকতা/কমচারীেদর এিসআর সং করেণর উে াগ 
হণ করেত হেব। 

iii) জনাব হািব াহ, সহকারী া ামার, উপেজলা কাযালয়, ল র, 
ময়মনিসংহ ক ক ওেয়বেবইজড পােসানাল ডাটািশট (PDS) 
সফটওয় ার র কায ম স করত এক মােসর মে  আইিস  
অিধদ রেক িঝেয় িদেত হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ
১। গ ত কিম ।

৮.৩ আইিস  অিধদ েরর 
নটওয়াক আ িনকায়ন 

সং া

আইিস  অিধদ েরর নটওয়াক আ িনকায়েনর 
িনিম  Solution Architecture এর খসড়া ত করা হেয়েছ। শী ই এ 
িবষেয় ড়া করণ সভা আ ায়ন করা হেব মেম সভায় আেলাচনা হয়।

গ তগ ত   কিমকিম :  :  
১। িসে মস ােনজার   - আ ায়ক
২। আইিস  িবভােগর িতিনিধ  - সদ
৩। িবিসিস-এর িতিনিধ  - সদ
৪। জনাব হা দ আলমগীর ফ া ক চৗ রী, 
 মইনেটেন  ইি িনয়ার  -সদ  সিচব

 আইিস  অিধদ েরর নটওয়াক আ িনকায়েনর কায ম ত স  
করেত হেব। 

দািয়দািয় :  :  
১। িসে ম ও িশ ণ শাখা
২। গ ত কিম

৮.৪  ‘ র া’ িসে ম 
সং া

সভায় ‘ র া’ িসে ম িবষেয় িন বিণত আেলাচনা হয়ঃ
i) ভ াকিসন দান কায ম চলমান রেয়েছ। NID কাডধারী সকল বয়েসর ি  
বতমােন কািভড-১৯ ভ াকিসেনর জ  র া িসে ম বহার কের িনব ন করেত 
পারেছন। 
ii) গত ০১/১১/২০২১ ি . তািরখ হেত ল/কেলজ/িব িব ালেয়র িশ াথ েদর জ  
িনব ন ন র বহার কের িনব ন চলমান রেয়েছ।
iii) িতব ী নাগিরকরা িনব ন করেত পারেছন।
iv) এখন পয  মাট িনব ন: ৬ কা র বিশ
v) অ ািধকার িভি েত চলমান িনব ন কায ম:

িব িব ালেয়র ছা /ছা ী
িবেদশগামী বাংলােদশী কম
গণ কা কায ম চলমান রেয়েছ। 

vi) অিতির  মহাপিরচালক ‘ র া’ েমর কায েম ংখলা ও গিতশীলতা 
আনয়েনর িনিম  িদক-িনেদশনা দান কের আেদশ জাির করার পরামশ দন।

i)‘ র া’ িসে েমের সকল কায ম স কভােব স  করার িনিম  
সংি  টীমেক আ িরকভােব কাজ করেত হেব। 
ii) ‘ র া’ েমর কায েম ংখলা ও গিতশীলতা আনয়েনর িনিম  
িদক-িনেদশনা দান বক আেদশ জাির করেত হেব।

দািয়দািয় :  :  
১। িসে ম ােনজার
২। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। র া টীম

৮.৫ অিফস স ভাড়া 
সং া

আইিস  অিধদ েরর কাযপিরিধ াপকভােব ি , কমকতা/কমচারীর সং া ি র 
ফেল বতমােন অিধদ ের কমকতা/কমচারীগেণর ান সং লান না হওয়ায় এবং অ  
অিধদ েরর ািবত ক স হ ECNEC-এ অ েমাদেনর অেপ ায় থাকায় 
আইিস  টাওয়াের অ  ার/ডাক ভবন/অ  অিফস স ভাড়া করা িবষেয় াজ-
খবর নওয়ার জ  সভাপিত িন বিণত কিম  গঠন কের দন। উে , ইেতামে  
মাননীয় িতম ী মেহাদয় অিফস স ভাড়া নয়ার িবষেয় িনেদশনা দান কেরেছন।

গ তগ ত   কিমকিম :  :  
১। জনাব িদদা ল কািদর, নটওয়াক ইি িনয়ার (পিরক না ও উ য়ন)
২। জনাব জনাব মাঃ আিরফ ইবেন আলী, মইনেটেন  ইি িনয়ার 
৩। জনাব মাঃ শরী ল ইসলাম, সহকারী পিরচালক(অথ) 

উপেরা  কিম  অিফস স ভাড়া এর াপাের াজ-খবর িনেয় পিরচালক (অথ ও 
শাসন)- ক অবিহত করেবন। 

আইিস  অিধদ েরর কাযপিরিধ াপকভােব ি ,  কমকতা/কমচারীর 
সং া ি র ফেল বতমােন অিধদ ের কমকতা/কমচারীগেণর ান 
সং লান না হওয়ায় এবং অ  অিধদ েরর ািবত ক স হ 
ECNEC-এ অ েমাদেনর অেপ ায় থাকায়,   আইিস  টাওয়াের অ  

ার/ডাক ভবন/অ  অিফস স ভাড়া করা িবষেয় গ ত কিম  
াজ-খবর িনেয় পিরচালক (অথ ও শাসন)- ক অবিহত করেত হেব।  

দািয় :
১। গ ত কিম

৮.৬ আইিস  িবষয়ক মাননীয় 
উপেদ া মেহাদেয়র 
পরামশ/ িনেদশনা 
বা বায়ন সং া

মাননীয ় ধানম ীর আইিস  িবষযক় মাননীয ়উপেদ া জনাব সজীব ওযা়েজদ এর সােথ 
ত  ও যাগােযাগ ি  িবভাগ এবং এর আওতাধীন দ র/সং াস েহর কে র 
িবষেয ়গত ১২ এি ল ২০২১ তািরখ ২৩তম মতিবিনময ়সভায ় হীত িস াে র আেলােক 
ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ েরর সংি  িস া  স েহর বা বাযন় অ গিত 

িতেবদন রণ করা হেয়েছ মেম সভায় আেলাচনা হয়। 

মাননীয় ধানম ীর আইিস  িবষয়ক মাননীয় উপেদ ার সােথ ত  ও 
যাগােযাগ ি  িবভাগ এবং আওতাধীণ দ র/সং াস েহর কায ম 

স িকত সভায় িহত িস া স হ সহকাের পযােলাচনা ও 
বা বায়ন করেত হেব। 

দািয়দািয় ::
১।িসে ম  ােনজার
২। জনাব মাঃ আিত র রহমান তা কদার, সহকারী া ামার, শাসন 
শাখা

৯। সভাপিত সভায় হীত িস া স হ বা বায়েনর জ  দািয়  া  কমকতাগণেক ােদর দািয়  যথাযথভােব স ক সমেয় পালন করতঃ বা বায়ন করা এবং আগামী মােসর মািসক সম য় সভার েবই

৯



বা বায়ন অ গিত িতেবদন দােনর অ েরাধ জানান এবং উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন। 

 

মাঃ রজাউল মাক দ জােহদী 
মহাপিরচালক (অিতির  দািয় )

ারক ন র: ৫৬.০৪.০০০০.০০৮.০৬.০৩২.১৮.১১৪৩ তািরখ: 
২৩ নেভ র ২০২১

৮ অ হাযণ় ১৪২৮

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) মাননীয় িতম ীর একা  সিচব, িতম ীর দ র , ত  ও যাগােযাগ ি  িবভাগ ( িতম ী মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )
২) িসিনয়র সিচেবর একা  সিচব (অিতির  দািয় ), িসিনয়র সিচেবর দ র, ত  ও যাগােযাগ ি  িবভাগ (িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ )
৩) ওেয়বসাইট এ াডিমিনে টর, িসে ম ও িশ ণ, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র (ওেয়বসাইেট দশেনর অ েরাধসহ)
৪) জনাব...................................................।

 

মাঃ িফেরাজ সরকার 
উপ-পিরচালক (অিতির  দািয় )

১০


