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মাচমাচ//২০২৪২০২৪  মােসমােস  অ ি তঅ ি ত  মািসকমািসক  সম য়সম য়  সভারসভার  কাযিববরণীকাযিববরণী

সভাপিত মাঃ মা ফা কামাল
মহাপিরচালক

সভার তািরখ
সভার সময়

ান
উপি িত

২৫/০৩/২০২৪ ি .।
সকাল ১১:০০ ঘ কা
আইিস  অিধদ েরর সে লন ক
আইিস  অিধদ েরর ধান কাযালেয় কমরত কমকতা /কমচারীগণ

           সভাপিত সভার েতই উপি ত সকলেক মহান াধীনতা ও জাতীয় িদবেসর েভ া জানান এবং অ  অিধদ ের নব যাগদান ত
পিরচালক জনাব ঃ খায় ামান- ক সকেলর সােথ পিরচয় কিরেয় দন। িতিন তা সাধেনর িবষেয় মাননীয় ধানম ীর পরামশ মেন চলার
িবষেয় ােরাপ কেরন এবং েত কেক স ক সমেয় অিফেস উপি ত হওয়ার িনেদশনা দান কেরন। সভাপিতর অ মিত েম সহকারী া ামার
জনাব তানভীর আহেমদ িবগত সভার কাযিববরণী উপ াপন কেরন। কান সংেশাধনী না থাকায় কাযিববরণী সবস িত েম ঢ়ীকরণ করা হয়।
পরবত েত িতিন আেলাচ চী অ যায়ী সভার কায ম  কেরন। সভায় িব ািরত আেলাচনাে  িন বিণত িস া স হ হীত হয়ঃ
 
১১। । শাসনশাসন  ওও  সবাসবা  শাখাশাখা::

ম.ম. িবষয়িবষয়  ওও  আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী



১। বািষকবািষক  কমস াদনকমস াদন  িি   ২০২৩২০২৩--২৪২৪  বা বায়নবা বায়ন  অ গিতঅ গিত  এবংএবং  খসড়াখসড়া  এিপএএিপএ  ২০২৪২০২৪--২৫২৫  অথঅথ
বছরবছর  সং াসং া ::
 অিধদ েরর সহকারী া ামার ( শাসন) ২০২৩-২৪ অথবছের ত  ও
যাগােযাগ ি  িবভােগর এিপএ ত হীত ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ েরর

কায েমর িন প অ গিত উপ াপন কেরন:
 

ম.ম. কায মকায ম
ল মাল মা

াা
((১০০১০০%)%)

লাইলাই  ২০২২০২৩৩  থেকথেক
নন    ২০২৪২০২৪  পযপয

অজনঅজন

মম

১। Freelancer
Database

ত

৩০-০৪-
২০২৪

৬০% স
হেয়েছ। ( িনং,

াফাইল এবং
আইিড কাড তরী
করা)

িসে ম ও িশ ণ
শাখা

২। িডিজটাল কে
িরেপািজটির
িসে ম ত

৩০-০৬-
২০২৪

ডেমা ওেয়বসাইট
ত, অবিশ

কায ম চলমান
রেয়েছ।

শখ রােসল
িডিজটাল াব

াপন (২য় পযায়)
ক

৩।
 

ই-নিথ/িড-নিথ
িবষয়ক িশ ণ

দান

২৫০০ ৪১  উপেজলায়
বােজট রণ করা
হেয়েছ। ১১ 
উপেজলায় ৩৩০
জেনর িশ ণ
স  হেয়েছ।

শাসন শাখা

৪। এসআরিডএল
(২য় পযায়)

কে র মা েম
িশ ক ও  ছা -
ছা ীেদর িশ ণ

দান

৩৫০০০
িশ ণ কায ম
স  হেয়েছ।

শখ রােসল
িডিজটাল াব
াপন (২য় পযায়)

ক
২৫০০০ ৩০০০ জেনর

িশ ণ স
হেয়েছ।

শখ রােসল
িডিজটাল াব
াপন (২য় পযায়)

ক
৫। াট বাংলােদশ

িদবস উ যাপন
১২-১২-২

০২৩ স শাসন শাখা

৬। শখ রােসল িদবস
উ যাপন

১৮-১০-
২৩ স শাসন শাখা

৭। নারী উে া ােদর
িশ ণ দান

৪৩০০
জন

িশ ণ কায ম
চলমান রেয়েছ। হার পাওয়ার ক

৮। “Joy SET
Center এর
ভৗত অবকাঠােমা

িনমাণ

৩০ মাট উপেজলা ৪৯১
এর মে  দরপ
আ ান করা হেয়েছ-
১৫৮ । NOA

দান করা হেয়েছ -
৭৯ । ি
স াদন ও িনমাণ

- ৫৬ 

িডিজটাল সংেযাগ
াপন ক

৯। াি ক পযােয়
অপ ক াল
ফাইবার
ক াবেলর মা েম
ই ারেনট
সংেযাগ দান

৩০০০
সারােদেশ ৩৭ 

ােকজ এ ট ার
কায ম স
হেয়েছ।

িডিজটাল সংেযাগ
াপন ক

  
২। সভাপিত সরকােরর িনবাচনী ইশিতহারেক সেবা   এবং
অিধদ েরর কমকতা/কমচারীেদর স মতা ি র িবষয় িবেবচনায়
রেখ আগামী ২০২৪-২৫ অথ বছেরর বািষক কম স াদন ি র

খসড়া েতর পরামশ দান কেরন।

১। অিধদ েরর বািষক কমস াদন ি
২০২৩-২০২৪ এর অ

িশ ণ/সভা/ সিমনার/কমশালাস হ সংি
শাখা হেত ত আেয়াজেনর উে াগ হণ করেত হেব।
২। সরকােরর িনবাচনী ইশিতহারেক
সেবা   এবং অিধদ েরর
কমকতা/কমচারীেদর স মতা ি র
িবষয় িবেবচনায় রেখ আগামী
২০২৪-২৫ অথ বছেরর বািষক কম
স াদন ি র খসড়া ত করেত হেব। 

১। সংি  শাখা ধানগণ
২। সহকারী া ামার
( শাসন)



২। িডিড--নিথনিথ  কায মকায ম:     :     
িড-নিথ িসে েমর জ ির মােনা য়ন কায ম চলেছ িবধায় িসে ম
থেক কমকতা/কমচারীগেণর িড-নিথেত পি ং ডাক ও নিথর ত

উপ াপন করা স ব হয়িন। সভাপিত সকল প  িড-নিথেত উপ াপন,
হাড ফাইল উেপ া করার পরামশ দান কেরন।
ফ য়ািরফ য়াির/২০২২০২৪৪  মােসরমােসর  িডিড--নিথরনিথর  তত

তির ত
নিথর
সং া

মাটমাট  নিথনিথ  িন ি তিন ি ত মাট
প জািরডাক নােট

িন ি
(ক)

নােট
িন ি

(খ)

প জািরেত
িন
(গ)

মাটট
(ক+খ+গ)

৩০৩০ ০৬০৬ ১৩১৩ ১২৫১২৫ ১৪৪১৪৪ ১৬৯১৬৯

১। সকল প  িড-নিথেত উপ াপন
িনি ত করেত হেব।
২। অিধদ েরর সকল কমকতা ও
কমচারীর িড-নিথেত ডাক ও
নিথর পি ংসহ িব ািরত িতেবদন
দািয় া  কমকতা মািসক সম য়
সভায় উপ াপন করেবন।
 

১। শাখা-অিধশাখা
ধানগণ

২। সহকারী া ামার
( শাসন)

৩। িতেবদনিতেবদন/ / িরেপাটিরেপাট  রণঃরণঃ
১। মািসক িতেবদন/িরেপাট িনধািরত সমেয়র মে  নিথেত
উপ াপন এবং িনকস ফ  বহার কের সতকতার সিহত

সহকাের ও িন লভােব রেণর িবষেয় আেলাচনা হয়।
২। অিধদ েরর কান শাখা কান কান িতেবদন/িরেপাট রণ কের
তার তািলকা ত বক অিধদ েরর সমি ত িতেবদন/িরেপাট
িরটান তািলকা ত কের সময় মেন িন লভােব িত

িতেবদন/িরেপাট িরটান করেত হেব।
৩। সভাপিত িত  শাখা হেত িতমােস কান কান িতেবদন

িরত হেয়েছ তার নাম ও িরত তািরখসহ সম য় সভায় উপ াপন
করার িনেদশনা দান কেরন।

১। মািসক িতেবদন/িরেপাট িত
মােসর ২ তািরেখর মে /িনধািরত
সমেয়র মে  নিথেত উপ াপন
এবং িনকস ফ  বহার কের
সতকতার সিহত সহকাের ও
িন লভােব রণ িনি ত করেত হেব।
২। িত  শাখা হেত িতমােস কান
কান িতেবদন িরত হেয়েছ তার

নাম ও িরত তািরখসহ ত ািদ
সম য় সভায় উপ াপন করেত হেব।

১। শাখা ধানগণ
২। সহকারী া ামার
( শাসন)



৪। পিরদশনঃপিরদশনঃ
ফ য়ািরফ য়াির//২০২৪২০২৪ মােসর পিরদশেনর ত  িন প:

  
ধানধান কাযালয়ঃকাযালয়ঃ

মঃমঃ কমকতারকমকতার  নামনাম  ওও  পদিবপদিব পিরদশন তপিরদশন ত  শাখাশাখা পিরদশন তপিরদশন ত  কাযালয়কাযালয়/ / িত ােনরিত ােনর  নামনাম িতেবদনিতেবদন  রণরণ
(( াা//নানা))

১।
জনাব মাঃ মা ফা কামাল
(অিতির  সিচব)
মহাপিরচালক

- - -

২।
জনাব এস, এ, এম, রিফ বী
( সিচব)
অিতির  মহাপিরচালক

- - -

৩।
জনাব মাহাঃ মা ম িব াহ
িসে মস ােনজার -

১। িবয়াম াবেরটির ল এ  কেলজ, সদর,
ক বাজার
২। বায় শ শরফ জ ািরয়া একােডিম, ক বাজার

া

৪।
জনাব মাঃ মিনর হােসন
উপসিচব, পিরচালক (পিরক না
ও উ য়ন) (অঃ দাঃ)

- ১। ডনব  উ  িব ালয়, সদর, বা রবন
২। বা রবন কােল েরট ল অ া  কেলজ, বা রবান া

৫। জনাব মাঃ িফেরাজ সরকার
উপ-পিরচালক (অথ)

- - -

৬। জনাব িমজা রাদ হাসান বগ
উপ-পিরচালক ( শাসন)

- - -

৭।
জনাব িন ফা ইয়াসিমন
উপ-পিরচালক (পিরক না ও
উ য়ন)

- - -

  
ফ য়ািরফ য়াির//২০২৪২০২৪  মােসমােস  জলাজলা//উপেজলাউপেজলা  কাযালেয়রকাযালেয়র  পিরদশনপিরদশন::
কাযালয়কাযালয় িবভাগিবভাগ  িভি কিভি ক  পিরদশনপিরদশন মাটমাট

ঢাকাঢাকা চ ামচ াম রাজশাহীরাজশাহী িসেলটিসেলট বিরশালবিরশাল রং ররং র লনালনা ময়মনিসংহময়মনিসংহ
জলা 1৭ ১৮ ১৭ ৪ ১৩ ৯ ১৩ 0 ৯১৯১

উপেজলা ৩9 ৩৯ ৫০ 1২ ১7 ৭১ 1০৬ ৫৫ ৩৮৯৩৮৯

  
আেলাচনাআেলাচনা  ওও  িস া ঃিস া ঃ
ক) শাখা ধানগণেক িত মােস ১  এবং পিরচালকগণেক িত ৩ মােস অধীন  নতম ২  শাখা/অিধশাখা
পিরদশন করেত হেব।
খ) িত মােস নতম ২  কের িফ  িভিজট করেত হেব এবং ধান কাযালেয়র অ া  কমকতাগণও

ক সহ জলা ও উপেজলা কাযালয় িনয়িমত পিরদশন করেবন।
গ) জলা কাযালেয়র কমরত কমকতাগণ িতমােস নতম ২  উপেজলা কাযালয় ও ৪  শখ রােসল
িডিজটাল াব পিরদশন করেবন এবং উপেজলা কাযালেয় কমরত কমকতা িত মােস নতম ৫  শখ
রােসল িডিজটাল াব পিরদশন করেবন।
ঘ) পিরদশেন গমেনর েব ঊ তন ক প েক অবগত করেবন এবং পিরদশন গাইডলাইন/ছক অ সরণ কের
পিরদশন পরবত  ৩ িদেনর মে  আবি কভােব পিরদশেনর ি র িচ , পািরশ ও মতামতসহ িতেবদন
(soms.gov.bd) রণ িনি ত করেত হেব।
ঙ) পিরদশেনর পািরশ বা বায়ন অ গিত িনয়িমত তদারিক করেত হেব।
চ) পিরদশেনর মাপ িনধারণ বক মাঠ পযােয় প  রণ করেত হেব।

১। উপ-পিরচালক ও
ত  কমকতাগণ
২। জলা কাযালয় (সকল
জলা)

৩। উপেজলা কাযালয়,
(সকল উপেজলা)
৪। সহকারী া ামার
( শাসন)
৫। সহকারী নটওয়াক
ইি িনয়ার ( শাসন)

৫। অিধদ েররঅিধদ েরর  িবিভিবিভ   পেদপেদ  িনেয়াগিনেয়াগ  ওও  জনবলঃজনবলঃ
১। জলা ও উপেজলা কাযালেয়র রাজ খােত িজত অিফস সহায়ক
৫৫২  (৪থ িণর) পেদ িনেয়ােগর জ  ছাড়প  হেণর িনিম  উ
পদস েহর িবপরীেত কান মামলা আেছ িক না স িবষেয় িব
আইনজীবীর ত য়ন দয়ার জ  আইিস  িবভাগ হেত মৗিখক
িনেদশনা দান করা হেয়েছ মেম সভায় আেলাচনা হয়।

১। জলা ও উপেজলা কাযালেয়র
রাজ খােত িজত অিফস সহায়ক
৫৫২  (৪থ িণর) পেদ িনেয়ােগর
কায ম হণ করেত হেব।
২। উ  পদ স েহ িনেয়ােগর জ
আইিস  িবভােগর ছাড়প  হেণর
িনিম  আইিস  িবভােগর সােথ
যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।

১। উপ-পিরচালক
( শাসন)
২। জনাব তানভীর
আহেমদ, সহকারী

া ামার, শাসন



৬। মামলামামলা  পিরচালনাঃপিরচালনাঃ সহকারী পিরচালক ( সবা) অ  অিধদ েরর
মামলা সং া  িন প ত  উপ াপন কেরনঃ
০১০১। । উপেজলাউপেজলা  পযােয়পযােয়  ডাটাডাটা  এিএি   কে ালকে াল  অপােরটরঅপােরটর  পেদরপেদর ( (৪৮৮৪৮৮  ))
িনেয়াগঃিনেয়াগঃ
িরট নং-৭৩৩০/২০১৬, ৬৮৬০/২০১৬ ও ১১৭০৭/২০১৭ এর
০৯/০৩/২০২০ তািরেখ মহামা  আিপল িবভােগর আেদেশর ি েত
ডাটা এি  কে াল অপােরটর ৪৮৮   পদ রেণর লে  িনেয়াগ
কায ম স  করা যােব িকনা এ িবষেয় আইনগত মতামত দােনর
জ  িব  সিলিসটর, মতামত অ িবভাগ, আইন ও িবচার িবভােগ
ইেতামে  প  রেণর খসড়া অ েমাদেনর জ  নিথ
উপ াপন করা হেয়েছ।
  
০২০২। । মাঠমাঠ  পযােয়পযােয়  অিফসঅিফস  সহায়কসহায়ক  পদপদ ( (৫৫২৫৫২  ) ) িনেয়াগঃিনেয়াগঃ
িরটকারী গত ২৩/০৩/২৩ তািরেখ দরপে র সােথ দািখল ত
িসিকউির  মািন ফরত নওয়ার জ  আেবদন কেরন। ১০/০৯/২৩
তািরেখ তার িসিকউির  মািন ফরত দওয়া হয়। িরটকারী মামলা
িন ি  করেত অনাপি  জািনেয় গত ১০/০৯/২৩ তািরেখ

ত য়ন দান কেরন।

১। অিন  মামলাস হ ত িন ি র
েয়াজনীয় পদে প হণ করেত হেব।

২। অিতির  মহাপিরচালক
মামলাস হ মিনটিরং করেবন। 
৩। িত স ােহ মামলা সং া
আপেডট মহাপিরচালক মেহাদেয়র
িনকট উপ াপন করেত হেব।
 

১। অিতির
মহাপিরচালক
২। সহকারী পিরচালক
( সবা) - ফাকাল পেয়

৭। মাননীয়মাননীয়  ধানম ীরধানম ীর  িনেদশনািনেদশনা  বা বায়নবা বায়ন  অ গিতঅ গিত  পযােলাচনাপযােলাচনা::
উপ-পিরচালক ( শাসন) বেলন, মাননীয় ধানম ী ত  ও যাগােযাগ

ি  িবভাগ পিরদশনকােল গত ১৫/০৩/২০১৫ তািরেখ অ ি ত
সভায় মাট ১৮  িনেদশনা দন। আইিস  অিধদ র সংি  ১২ ।
যার মে  ০৬  িনেদশনা বা বািয়ত হেয়েছ এবং অবিশ  ৬
িনেদশনার বা বায়ন কায ম চলমান।

মাননীয় ধানম ী অবিশ
িনেদশনাস েহর বা বায়ন জারদার
করেত হেব।

 

১। উপ-পিরচালক
( শাসন)
২। সহকারী া ামার
( শাসন)

৮। আইিসআইিস   িবষয়কিবষয়ক  মাননীয়মাননীয়  উপেদ াউপেদ া  মেহাদেয়রমেহাদেয়র  পরামশপরামশ/ / িনেদশনািনেদশনা
বা বায়নবা বায়ন  অ গিতঅ গিত  পযােলাচনাপযােলাচনা::
মাননীয় ধানম ীর আইিস  িবষয়ক মাননীয় উপেদ া জনাব সজীব
ওয়ােজদ গত ১৪ সে র ২০২৩ তািরেখ  ত  ও যাগােযাগ ি
িবভাগ এবং এর আওতাধীন দ র/সং াস েহর কে র িবষেয় সভা
অ ি ত হয়। উ  সভার কাযিববরণীর িস া  ৩.১০ মাতােবক
িডিজটাল সংেযাগ াপন (ইিডিস) কে র ঋণ ি র আওতায় ঋণ
পিরেশােধর মা ম িহেসেব মািকন ডলার িনধািরত িছল। িক
পরবত েত Exim Bank of China মািকন ডলােরর পিরবেত
ঋণ পিরেশােধর মা ম িহেসেব RMB (Renminbi ) িনধারণ
কের ERD- ত াব রণ কের। China Exim Bank হেত
ত ঋণ ছাড়করেণর িনিম  েয়াজনীয় ব া হেণর জ  ইআরিড

এবং এি ম াংেকর িতিনিধেদর সােথ ক  দ র থেক যাগােযাগ
অ াহত রেয়েছ।

অথ িবভাগ ও বাংলােদশ াংেকর
সােথ যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।
 

১। ক  পিরচালক, 
িডিজটাল সংেযাগ াপন
(ইিডিস) ক

৯। আইিসআইিস   অিধদ েররঅিধদ েরর  লােগালােগা  পিরবতনঃপিরবতনঃ
সভাপিত আগামী এক স ােহর মে  ত ত ToR  কিম  ক ক

নরায় যাচাই-বাছাই িবষেয় সভা আ ােনর পরামশ দান কেরন।

 
আইিস  অিধদ েরর লােগা
পিরবতেনর িনিম  আগামী এক
স ােহর মে  কিম  ক ক সভা
আ ান করেত হেব।

১। গ ত কিম
২। জনাব মাঃ হা ন
অর রিশদ, া ামার,

র া টীম
৩। জনাব সয়দ মাহ জ
মাহ দ ইশিতয়াক
আহেমদ, সহকারী

া ামার ( শাসন)



১০। িনেয়াগিনেয়াগ  িবিধমালািবিধমালা  ওও  সাংগঠিনকসাংগঠিনক  কাঠােমাকাঠােমা  হালনাগাদকরণঃহালনাগাদকরণঃ
মাঠ পযােয়র উপেজলা, জলা ও িবভাগীয় কাযালেয়র সাংগঠিনক
কাঠােমার খসড়া ত করা হেয়েছ এবং ধান কাযালেয়র
সাংগঠিনক কাঠােমার খসড়া চলমান মেম সভােক জানােনা হয়।

১। আইিস  অিধদ েরর
কমকতা/কমচারীেদর পেদা িতর

েযাগ ি  কের সাংগঠিনক কাঠােমা
ন:গঠন ও িনেয়াগ িবিধমালা

সংেশাধন বক ত আইিস  িবভােগ
রণ করেত হেব।

 
২। আইিস  অিধদ েরর সাংগঠিনক
কাঠােনা ন:গঠন ও িনেয়াগ িবিধমালা
সংেশাধন িবষেয় শী ই এক  সভা
আ ান করেত হেব।

১। অিতির
মহাপিরচালক
২। িসে ম ােনজার
৩। পিরচালক (অথ ও

শাসন)
৪। উপ-পিরচালক
( শাসন)
৫। ওেয়বসাইট
এ াডিমিনে টর
(িসে ম ও িশ ণ)

১১। জলাজলা  কাযালেয়রকাযালেয়র  দািয় াদািয় া   কমকতােদরকমকতােদর  িনেয়িনেয়  সভাঃসভাঃ
সহকারী নটওয়াক ইি িনয়ার ( শাসন) জানান, মহাপিরচালক
মেহাদেয়র সভাপিতে  জলা কাযালেয়র কমকতােদর সােথ
ফ য়াির/২৪ মােসর সভা গত ২৫/০২/২০২৪ তািরখ আেয়াজন করা

হেয়েছ।
 

জলা কাযালেয়র কমকতােদর সােথ
িত মােস িবধাজনক সমেয় সভা

আেয়াজন করেত হেব।

 ১। উপ-পিরচালক
( শাসন)
২। া ামার, র া
টীম
৩। সহকারী নটওয়াক
ইি িনয়ার ( শাসন)

১২। াটাট  বাংলােদশবাংলােদশ  র ারর ার  নীিতমালানীিতমালা  ণয়নণয়ন:
১। সভাপিত াট বাংলােদশ র ার নীিতমালা ণয়েনর উে ে
খসড়া নীিতমালা েতর িনিম  কিম  গঠেনর িনেদশনা দান
কেরন।
 
২। াট বাংলােদশ িদবসেক ‘ক’ িণ  করেণর িনিম  নরায়
আইিস  িবভােগর মা েম মি পিরষদ িবভােগ প  রণ করেত
িনেদশনা দান কেরন।

াট বাংলােদশ র ার নীিতমালা
ণয়েনর উে ে  খসড়া নীিতমালা

েতর িনিম  কিম  গঠন বক ত
খসড়া নীিতমালা ত করেত হেব।

২। াট বাংলােদশ িদবসেক ‘ক’
িণ  করেণর িনিম  নরায়

আইিস  িবভােগর মা েম মি পিরষদ
িবভােগ প  রণ করেত হেব।

১। উপ-পিরচালক
( শাসন)
২। সহকারী নটওয়াক
ইি িনয়ার ( শাসন)

১৩। কমকতাকমকতা//কমচারীেদরকমচারীেদর  জ তাজ তা  িনধারণিনধারণ  সং া ঃসং া ঃ
অ  অিধদ েরর কমকতা/কমচারীেদর জ তা িনধারেণর িনিম  কিম  গঠন করেত হেব। 
গ ত কিম েক কমকতা/কমচারীেদর জ তা িনধারেণর িনিম  খসড়া তািলকা ত
করেত হেব। কমকতােদর তািলকা ত বক জ তা িনধারেণর িনিম  আইিস  িবভােগ

রণ করেত হেব।

অ  অিধদ েরর কমকতা/কমচারীেদর জ তা
িনধারেণর িনিম  কিম  গঠন বক তািলকা ত
কের আইিস  িবভােগ রণ করেত হেব।

১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। জনাব তানভীর আহেমদ,
সহকারী া ামার
( শাসন)

১৪। কমকতােদরকমকতােদর  কেপােরটকেপােরট  িসমিসম  কাডকাড  য়য়  সং া ঃসং া ঃ
ামীণেফান কা ািন ক ক অ  অিধদ েরর কমকতােদর জ  িসম সরবরাহ করা হেয়েছ।

ইেতামে  জলা/উপেজলা কাযালেয়র কমকতােদর জ  িসম রণ করা হেয়েছ মেম
সভােক জানােনা হয়।

ামীণেফান কা ািনর সােথ যাগােযাগ কের
ধান কাযালয়সহ জলা/উপেজলার কমকতােদর

জ  কেপােরট িসম দান করেত হেব।

১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। জনাব েকৗশলী মাছা:
উে  মারিজয়া, া ামার
 

১৫। িনয়ািদিনয়ািদ  িশ ণিশ ণ::
আইিস  অিধদ েরর ২৫ জন কমকতােক িনেয় ১৮তম ােচর িবেশষ িনয়ািদ িশ ণ
স া  ১৫/০৪/২০২৪ তািরেখ  করা হেব মেম িবিপএ িস এর িনকট থেক মৗিখকভােব
জানা গেছ।

িবিপএ িস এর সােথ যাগােযাগ অ াহত রাখেত
হেব।

১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। সহকারী া ামার
( শাসন)

১৬। শখশখ  রােসলরােসল  িদবসিদবস  ২০২৪২০২৪  উউ যাপনযাপন    সং া ঃসং া ঃ
গত ২০/০৩/২০২৪ তািরেখ মাননীয় িতম ী, ডাক, টিলেযাগােযাগ ও ত ি  ম ণালয়-
এর সভাপিতে  ১ম িত লক সভা অ ি ত হেয়েছ মেম সভােক জানােনা হয়।

  

শখ রােসল িদবস ২০২৪ উ যাপেনর িনিম
িতম ী মেহাদেয়র সভাপিতে  অ ি ত সভার

িস া  অ যায়ী ত ব া হণ করেত হেব।  

১। উপ-পিরচালক
( শাসন)
২। জনাব সয়দ মাহ জ
মাহ দ ইশিতয়াক
আহেমদ, সহকারী

া ামার ( শাসন)

১৭। শখশখ  রােসলরােসল  পদকপদক    ২০২৪২০২৪  আ ানআ ান    সং া ঃসং া ঃ
গত ২০/০৩/২০২৪ তািরেখ অ ি ত শখ রােসল িদবস উ যাপন ও পদক সং া  সভার
িস া  অ যায়ী আগামী ২৮/০৩/২০২৪ শখ রােসল পদক ২০২৪ জ  আেবদন আ ান
সং া  িব ি  কািশত হেব মেম সভায় আেলাচনা হয়।

শখ রােসল পদক নীিতমালা অ যায়ী যথা সমেয়
শখ রােসল পদক ২০২৪ িব ি  আ ােনর উে াগ
হণ করেত হেব।

১। উপ-পিরচালক
( শাসন)
২। জনাব শা  হা দ
বােয়ত আলম,

সহকারী া ামার
( শাসন)



১৮। শখশখ  রােসলরােসল  িডিজটালিডিজটাল  ােবরােবর  কি উটারকি উটার  সং া ঃসং া ঃ
সভাপিত ািপত শখ রােসল িডিজটাল াবস হ হেত কত েলা কি উটার বা আ ষি ক
সর ামািদ ির হেয়েছ বা াব িত ািপত হেয়েছ তার ণা  ত  উপ াপেনর িনেদশনা

দান কেরন। 

অ াবিধ ািপত শখ রােসল িডিজটাল াবস হ
হেত কত েলা কি উটার বা আ ষি ক
সর ামািদ ির হেয়েছ বা াব িত ািপত
হেয়েছ তার ণা  ত  উপ াপন করেত হেব।

১। ক  পিরচালক,
শখ রােসল িডিজটাল

াব াপন ক  (২য়
পযায়)
২। জনাব শির ল
ইসলাম, সহকারী

া ামার, সং ি ঃ
শখ রােসল িডিজটাল

াব াপন ক  (২য়
পযায়)

  
২২। । অথঅথ  শাখাশাখা::

মম িবষয়িবষয়  ওও  আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী



১। অিডটঅিডট  আপি ঃআপি ঃ  সভায় সহকারী পিরচালক (অথ) অিডট আপি  সং া  িন প
অ গিত উপ াপন কেরন:

সাধারণসাধারণ ( (Non SFI) ) অিনঅিন   আপিআপি
 

ইউিনটইউিনট//কক   স ারস ার িনরী ািনরী া  সালসাল সং াসং া
 

ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র ২০১৫-২০১৬ ১
 

ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র ২০১৯-২০২০ ২
 

ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র ২০২০-২০২১ ৭
 

ি র সহায়তায় নারীর মতায়ন ক ২০১৭-২০১৮ ১
 

ি র সহায়তায় নারীর মতায়ন ক ২০১৯-২০২০ ২
 

সারােদেশর িশ া িত ােন কি উটার ও ভাষা িশ ণ
াব াপন ক ২০১৯-২০২০ ২

 

শখ রােসল িডিজটাল াব াপন ক  (২য় পযায়) ২০২০-২০২১ ৩
 

স  িব  িছটমহল েলােত আইিস  িশ ণ এবং
অবকাঠােমা াপন শীষক কম িচ ২০২০-২০২১ ১

 

  ১৯
 

অিনঅিন   সাধারণসাধারণ ( (Non SFI) ) সকলসকল  আপিআপি   িনেয়িনেয়  অিডটঅিডট  অিধদ েররঅিধদ েরর  সােথসােথ  ি প ীয়ি প ীয়  সভাসভা  গতগত
১৮১৮//০৯০৯//২০২৩২০২৩  তািরেখতািরেখ  অ ি তঅ ি ত  হেয়েছহেয়েছ। । ৯৯    আপিআপি   িন ে রিন ে র  পািরশপািরশ  এবংএবং  বাকী েলাবাকী েলা  ডশীটডশীট

জবাবজবাব  রেণররেণর  পািরশপািরশ  করাকরা  হেয়েছহেয়েছ।।

 

অি মঅি ম ( (SFI) ) অিনঅিন   আপিআপি
 

ইউিনটইউিনট//কক   স ারস ার িনরী ািনরী া  সালসাল সং াসং া
 

ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র ২০১৮-২০১৯ ১
 

ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র ২০১৯-২০২০ ১
 

ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র ২০২০-২০২১ ৪
 

ি র সহায়তায় নারীর মতায়ন ক ২০১৭-২০১৮ ১
 

ি র সহায়তায় নারীর মতায়ন ক ২০১৯-২০২০ ১
 

  ৮
 

আইিসআইিস   িবভাগিবভাগ  এরএর  সভাপিতেসভাপিতে   ২৫২৫//০৯০৯//২০২৩২০২৩  সকালসকাল  ১০১০  টায়টায়  ি প ীয়ি প ীয়  সভাসভা  হেয়েছহেয়েছ। । ৪৪  
আপিআপি   িন ে রিন ে র  পািরশপািরশ  এবংএবং  বাকী েলাবাকী েলা  ডশীটডশীট  জবাবজবাব  রেণররেণর  পািরশপািরশ  করাকরা  হেয়েছহেয়েছ।।

 

সাধারণসাধারণ ( (Non SFI) ) অিনঅিন   আপিআপি
 

ইউিনটইউিনট//কক   স ারস ার িনরী ািনরী া  সালসাল সং াসং া
ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র ২০২১২০২১--২০২২২০২২ ৫
শখ রােসল িডিজটাল াব াপন ক  (২য় পযায়) ২০২১২০২১--২০২২২০২২ ১

  ৬

অি মঅি ম ( (SFI) ) অিনঅিন   আপিআপি
 

ইউিনটইউিনট//কক   স ারস ার িনরী ািনরী া  সালসাল সং াসং া
ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র ২০২১২০২১--২০২২২০২২ ৭
শখ রােসল িডিজটাল াব াপন ক  (২য় পযায়) ২০২১২০২১--২০২২২০২২ ২

   ৯

২০২১২০২১--২০২২২০২২  বছেররবছেরর  ১৮১৮    আপি রআপি র  ডশীটডশীট  জবাবজবাব  রণরণ  করাকরা  হেয়েছহেয়েছ।।
 

      
 

সবেশষ, অিডট দ র ২০২২-২৩ অথবছেরর ত  ও যাগােযাগ ি
অিধদ র এর িনরী া কায স াদন করার পিরে ি েত সবেমাট ১৩
( তর)  অিডট মেমা রণ কেরেছন। জবাব ত করা হে । শী ই

রণ করা হেব।

১। অিডট অিফেসর সােথ
িনয়িমত যাগােযাগ রেখ
আপি স হ িন ে র পদে প
হণ করেত হেব।

 

১। উপ-পিরচালক
(অথ)
২। সহকারী
পিরচালক (অথ)



২। বােজটবােজট  ণয়নণয়ন  ওও  বা বায়নবা বায়ন  অ গিতঃঅ গিতঃ
২০২৩-২৪ অথ বছেরর ১৯/০৩/২০২৪ তািরখ পয  ধান কাযালয় ৩৮%, জলা
কাযালয় ৫৪%, উপেজলা কাযালয় ৫৩% সবেমাট ৫০% সামি ক বােজট
বা বায়ন হেয়েছ।

১। বােজট বা বায়ন ও
অ গিত িবষয়ক সভা িত
মােস কের ুভােব বােজট
বা বায়ন করেত হেব।
২। অিতির  মহাপিরচালক
বােজট বা বায়ন অ গিত
মিনটিরং করেবন। 

১। অিতির
মহাপিরচালক
২। উপ-পিরচালক
(অথ)
৩। সহকারী

া ামার, অথ
শাখা।

  

৩৩। । পিরক নাপিরক না  ওও  উ য়নউ য়ন  শাখাশাখা::

মম িবষয়িবষয়  ওও  আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী
১।
 

উ াবনউ াবন, , গেবষণাগেবষণা  ওও  উ য়নউ য়ন  অিধশাখাঃঅিধশাখাঃ  জনাব মাঃ িদদা ল কািদর,
নটওয়াক ইি িনয়ার (পিরক না ও উ য়ন) সভায় উ াবন, গেবষণা ও

উ য়ন অিধশার িন প অ গিত উপ াপন কেরন:
 
১। সফটওয় ার ডেভলপেম  মঃ

াট অিফস ব াপনা (SOMS) েজে
Hardware, Network & IOT Solution
সং  করা হেয়েছ এবং ামীণেফান অিফস পিরদশন করা
হেয়েছ।

াট অিফস ব াপনা (SOMS) িসে েম াব কায ম
িফচার ডেভলপ করা হেয়েছ।

িনং পাটােলর ডেভলপেম  কায ম ৬০% স
হেয়েছ।

ান িবষয়ক ক  স িকত আইিস  িবভােগর কৗশলপ
পযােলাচনা করা হেয়েছ।

২২। AI । AI মঃমঃ
“ শখ রােসল িডিজটাল াব েলােত রাব  ল
Educational BOT ও িশ ণ দান” শীষক

কে র খসড়া DPP এর য় িবভাজন কায ম চলমান।
ক  RADP এর স জ পাতায় অ  হেয়েছ।

LPR model training এর জ  ছিব সং েহর কাজ
চলমান। 

১। উ াবন, গেবষণা ও উ য়ন
অিধশাখার অংশ িহেসেব গ ত ম
৩  (১। A I ম, ২। সাইবার
িসিকউির  ম ও ৩। সফটওয় ার
ডেভলপেম  ম) িত স ােহ

অিতির  মহাপিরচালক মেহাদেয়র
িনকট তােদর কমকাে র অ গিত
উপ াপন করেবন।
২। ত িবিপএসিস সােথ াট অিফস

ব াপনা িসে ম  বহার িবষেয়
MoU স াদন করেত হেব।
 

১। গ ত কিম
২। পিরচালক
(পিরক না ও উ য়ন)
৩। নটওয়াক
ইি িনয়ার (পিরক না
ও উ য়ন)
৪। জনাব মাঃ
আিন র রহমান,

া ামার

ইেনােভশনইেনােভশন::
১। ২০২৩-২৪ অথবছেরর ই-গভেন  ও উ াবন কমপিরক না
মি পিরষদ িবভাগ হেত পাওয়া িগেয়েছ এবং ল মা া অ যায়ী ১ম
এবং ২য় কায়াটােরর কায়াটােরর কায ম িনধািরত তািরখ ও সমেয়
বা বায়ন স  হেয়েছ। কমপিরক না অ যায়ী ৩য় কায়াটােরর
কায ম চলমান রেয়েছ।
২। অিধদ েরর মাঠ পযােয়র কমকতােদর িনকট হেত ইেনােভশন
আইিডয়া আ ায়ন করা হয় এবং সে ি েত মাট ১৩  ইেনােভশন
আইিডয়া পাওয়া িগেয়েছ। া  আইিডয়াস হ  যাচাই-বাছাই কায ম
স  কের ০৩  আইিডয়ােক চলিত অথবছর ১৯/০৩/২৪ তািরখ
আিথক ও শাসিনক অ েমাদন দান করা হেয়েছ।

১। ইেনােভশন কমপিরক না অ যায়ী
িনধািরত সমেয়র মে  সকল কায ম
বা বায়ন করেত হেব।
২। অিধদ েরর কমকতােদর িনেয়
ইেনােভশন িবষেয় িনয়িমত সভা
আেয়াজন করেত হেব।

১। উপ-পিরচালক
(পিরক না ও উ য়ন)
২। নটওয়াক
ইি িনয়ার (পিরক না
ও উ য়ন)

২।

ি াি ংি াি ং/ / আউটেসািসংআউটেসািসং  িশ ণঃিশ ণঃ
১। ২০২৩-২৪ অথ বছের ২৯  ােচ িশ েণর িনিম  বােজেটর
আিথক ও শাসিনক অ েমাদন হেয়েছ। সংি  জলা/উপেজলায় ২৭
বােজট রণ এর কায ম স  হেয়েছ। ২২  ােচর িশ ণ
কায ম  হেয়েছ। ইেতামে  ৩  উপেজলায় িশ ণ কায ম
স  হেয়েছ এবং ১২ জন িশ ণাথ  ি া ার িহেসেব আ কাশ
কেরেছন।
২। ি াি ং/আউটেসািসং ডাটােবজ সফটওয় ার েত ি া ার,

ইনার এবং ইিন িনব ন ি য়া ও াফাইল ব াপনা লাইভ করা
হেয়েছ। ি াি ং িনং এর জ  আেবদন ি য়া সং  করা
হেয়েছ। াট অিফস ব াপনা থেক উ  আেবদন ি য়া মিনটিরং
করার ব া করা হেয়েছ।

আিথক ও শাসিনক অ েমাদন া   ২১
 ােচর িশ ণ সংি

জলা/উপেজলা হেত ুভােব স
করেত হেব।

১। গ ত কিম
২।উপ-পিরচালক
(পিরক না ও উ য়ন)
৩। নটওয়াক
ইি িনয়ার (পিরক না
ও উ য়ন)



৩।

বািষকবািষক  িতেবদনিতেবদন  কাশকাশ::
২০২২-২০২৩ অথ বছেরর বািষক িতেবদন ওেয়বসাইেট খসড়া

কাশ করা হেয়েছ। যার ি েত সকল শাখা ও ক  অিফস  হেত
ফ িরিডং কের া রসহ ড েম  পাওয়া িগেয়েছ। অ েমািদত হেল

ি ি ং কায ম স  করা হেব।

সংি  সকলেক ওেয়বসাইেট কািশত
২০২২-২০২৩ অথ বছেরর বািষক

িতেবদন ত ি ি ং কায ম স
করেত হেব।

১। পিরচালক
(পিরক না ও উ য়ন)
২। জনাব িদদা ল
কািদর, নটওয়াক
ইি িনয়ার (পিরক না
ও উ য়ন)

  
৪৪। । িসে মিসে ম  ওও  িশ ণিশ ণ  শাখাশাখা

মম িবষয়িবষয়  ওও  আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া বা বায়নকারীবা বায়নকারী

১।

িবিভিবিভ   ম ণালেয়রম ণালেয়র  সফটওয় ারসফটওয় ার  িসে মিসে ম  তিরতির//উ য়নউ য়ন  সহায়তাসহায়তা  দানঃদানঃ
ধানম ীর কাযালয়সহ িবিভ  সং া/দ র/ম ণালয়েক সফটওয় ার

িসে ম তির/উ য়েন সহায়তাসহ আইিস  স িকত কািরগির
সহায়তা দােনর িন প ত  উপ াপন করা হয়ঃ   

ম নালয়ম নালয় / /
সং ারসং ার  নামনাম

চািহতচািহত  সহেযািগতাসহেযািগতা অ গিতরঅ গিতর  তত

ধানম ীর
কাযালয়

কা দান কায ম
সফটওয় ার ব াপনা,
ত  সংেশাধন এবং
র ণােব ণ

ধানম ীর কাযালয় এবং া
ম ণালয়: কািভড-১৯ ভ াকিসন

ােনজেম  িসে ম “ র া”, কা
দান কায ম সফটওয় ার ব াপনা,

ত  সংেশাধন এবং র ণােব ণ করা
হে ।পিরচয় এর API ব  থাকায়
NID এর ত  আপেডট ব  আেছ।

র া” িসে ম পিরচালনা এবং
সফটওয় ার র ধারাবািহক উ য়ন,
িনরাপ া, আপে েডশন এবং
মইনেটেন  িবষয়ক কায ম

পিরচালনা সং া  এক
আ ঃম ণালয় সভা অ ি ত হেব।

বাংলােদশ
লব র

ক প

বাংলােদশ লব র
ক পে র
Integrated
Smart Land
Port
Management
System তির লে
TOR তকরণ

স  হেয়েছ

আইন
ম ণালয়
এবং
আইিস  
অিধদ র
(ইিডিস ক
হেত ত
করা হেব)

“িববাহ ও তালাক
ােনজেম  িসে ম

“ব ন””

আইন ও িবচার িবভাগ ব শী  “ব ন”
িসে ম  তকরণ ও বা বায়েন
িনিম  ত  ও যাগােযাগ ি
িবভাগ এবং আইন ও িবচার িবভােগর
মে  সমেঝাতা ারক া েরর ব া
হেণর িনেদশনা দন। উে , MoU

ত  ও যাগােযাগ ি  িবভাগ হেত
অ েমাদন করা হেয়েছ।

মি পিরষদ
িবভাগ

Single registry
MIS design
and
development
with analysis

চািহদা িভি ক Roadmap তিরর
কাজ চলমান রেয়েছ

National
Meeting
Management
System

চািহদা িভি ক Convention
তিরর কাজ স  হেয়েছ ।

ম ীপিরষদ িবভােগর সিচব ার ক
উপ াপন করা হেব।

িবিভ  ম ণালেয়র সফটওয় ার
িসে ম তির/উ য়ন সহায়তা দান
কায ম ুভােব স  ও
যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব।

১। িসে ম ােনজার
২। জনাব মাঃ হা ন অর
রিশদ, া ামার
৩। জনাব আ াহ আল
রহমান, া ামার

 

২।

‘‘ র ার া’ ’ ািত ািনকীকরণািত ািনকীকরণ::
‘ র া’ িসে েমর মা েম সবা দান কায মেক ািত ািনক প
দােনর িবষেয় র া টীেমর সােথ মহাপিরচালক মেহাদেয়র
আেলাচনা হেয়েছ। সভাপিত িনেদশনা মাতােবক িলিখত িতেবদন

েতর কায ম ত শষ করার পরামশ দান কেরন।

‘ র া’ িসে েমর মা েম সবা
দান কায মেক ািত ািনক প

দােনর িনিম  িবে ষণ বক
ড েম শনসহ িলিখত িতেবদন
ত দািখল করেত হেব।

১। িসে ম ােনজার
২। া ামার, র া টীম

 
সভাপিত সভায় হীত িস া স হ বা বায়েনর জ  দািয় া  কমকতাগণেক তােদর দািয়  যথাযথভােব স ক সমেয় পালন করতঃ বা বায়ন করা এবং েত ক
মােসর ৫ তািরেখর মে  বা বায়ন অ গিত িতেবদন শাসন শাখার সংি  কমকতার িনকট রেণর অ েরাধ জানান এবং উপি ত সকলেক ধ বাদ  জািনেয় সভার
সমাি  ঘাষণা কেরন।



১৭-০৪-২০২৪
মাঃ মা ফা কামাল

মহাপিরচালক
+৮৮ ০২-৪১০২৪০৭২ ( ফান)

+৮৮ ০২-৫৫০০৬৮৮২ (ফ া )
dg@doict.gov.bd

ন রন র:: ৫৬.০৪.০০০০.০০৮.০৬.০৩২.১৮.৩০০
তািরখ: 

৪ বশাখ ১৪৩১ ব া
১৭ এি ল ২০২৪ ি া

১। আইিস  অিধদ ের কমরত কমকতা/কমচারীগণ;
২। মাননীয় িতম ীর একা  সিচব, িতম ীর দ র , ত  ও যাগােযাগ ি  িবভাগ ( িতম ী মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ );
৩। সিচেবর একা  সিচব (অিতির  দািয় ), সিচেবর দ র, ত  ও যাগােযাগ ি  িবভাগ (সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ );
৪। ওেয়বসাইট এ াডিমিনে টর, িসে ম ও িশ ণ, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র (ওেয়বসাইেট দশেনর অ েরাধসহ) এবং
৫। জনাব ..........................।

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::

১৭-০৪-২০২৪
মাঃ মা ফা কামাল

মহাপিরচালক


