
গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
ডাক, টিলেযাগােযাগ ও ত ি  ম ণালয ়

ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র 
শাসন শাখা

িডেস র/২০১৯ ি া  মােস অ ি ত মািসক সম য় সভার কাযিববরণী

সভাপিত এ. িব. এম. আরশাদ হােসন 
 মহাপিরচালক

সভার তািরখ ২৯/১২/২০১৯ ি া
সভার সময় বলা ০৪:০০ ঘ কা

ান অিধদ েরর সভাক  (১১ তলা, ম ন রঃ ১১০৩)
উপি িত পিরিশ  - ‘ক’

সভাপিত উপি ত সকলেক েভ া জািনেয় সভার কায ম  কেরন। িতিন সময়া বিততার উপর জার দন এবং “সময়মত
অিফেস আিস, সমেয়র চেয় বিশ কাজ কির” াগান  মেন েত কেক স ক সমেয় অিফেস উপি ত হওয়ার জ  িনেদশনা

দান কেরন। বতমান সরকােরর িনবাচনী ইশেতহার অ সরণ বক অিধদ েরর সকেলর পার িরক সহেযািগতা ও দলগত
উ ম িনেয় আইিস র কাযে েক স সািরত করার আ ান জানান। এছাড়া চলমান ক েলা ত স  করা ও
িডিজটালাইেজশন করার িবষেয় সকলেক কেঠার ম ও মধার ণা  বহার করেত পরামশ দন। অিধদ েরর জ  এক

ণা  ডাটােবজ তির ও র ণােব ণ এবং সবে ে  টকসই িস া  হেণর িবষেয় পরামশ দান কেরন। এছাড়াও িতিন
েত কেক সম য় সভায় উপি ত হওয়ার আেগ ববত  সম য় সভার কাযিববরণী ভালভােব পাঠ করার িনেদশনা দান কেরন।

২।      অতঃপর গত ২২ ৬/১১১/২০১৯  তািরেখ অ ি ত সম য় সভার কাযিববরণী এবং অ গিত িতেবদন স িলত কাযপ
পযােলাচনাে  গত সভায় হীত িস া  স েহর বা বায়ন অ গিত, অিধশাখা/ শাখা, ক  অ যায়ী পযােলাচনা এবং
আেলাচ িচ অ যায়ী সংি  কমকতাগণ আেলাচনায় অংশ হণ কেরন। িব ািরত আেলাচনা শেষ িন বিণত িস া স হ হণ
করা হয়ঃ

৩৩। ।    শ াসনশাসন   ওও  সবাসবা   শাখ াশাখ া
ম ও আেলাচ  

িবষয় আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া

১



৩.১

িবেবচ

প ািদ

ন েভ রন েভ র/২০১৯২০১৯  ি াি া   মােসরমােসর  পপ   ািাি   ওও  িন ে রিন ে র  ছকছক
শাখার নাম  প  াি িন  পে র সং া অিন  পে র সং া অিন ে র/ পি ং 

এর কারণ
গত 

মােসর  
জর

আেলাচ  মােস 
া  প

মাট 
প

িন ত 
প

নিথজাত 
এর  

মা েম
িন

মাট 
িন  

প

মাট 
অিন

১ 
মােসর  
পি ং

৩ 
মােসর  
পি ং

৬  
মােসর  
পি ং

শাসন / 
সব া

০ ৫৫৭ ৫৫৭ ১৮০ ৩৭৭ ৫৫৭ ০ ০ ০ ০

অথ ০ ৮ ৮ ৮ ০ ৮ ০ ০ ০ ০

পিরক না  ও 
উ য়ন

১ ১৫৩ ১৫৪ ৫২ ১০০ ১৫২ ২ ১ ১ ০ িশ ণ ক ােল ার  
সং া । িন ে র  
কায ম চলমান।

িসে ম 
ও  িশ ণ

০ ১৫০ ১৫০ ২০ ১৩০ ১৫০ ০ ০ ০ ০

ি র  
সহ ায়ত ায় 

ন ার ীর  
মত ায়ন  ক

০ ৯ ৯ ৯ ০ ৯ ০ ০ ০ ০

ম াটম াট ১১ ৮৭৭৮৭৭ ৮৭৮৮৭৮ ২৬ ৯২৬ ৯ ৬ ০ ৭৬ ০ ৭ ৮৭৬৮৭৬ ২২ ১১ ১১ ০০

আেলাচনাআেলাচনা   ওও  িস া ঃিস া ঃ  
সিচবালয় িনেদশমালা-২০১৪ এর আেলােক প ািদ ত িন ি র ব া িনেত হেব।
অিধদ েরর আওতাধীন ক স হ এবং িত  শাখা উপ  ছক মাতােবক প  াি , প  জাির, অিন  
পে র সং া ইত ািদ উে খ বক িতেবদন আকাের মাস শেষ পরবত  মােসর ০১ তািরেখর মে  শাসন শাখায় 
হাড কিপ (িমজ শারিমন লতানা, উ মান সহকারী বরাবর) ও সফটকিপ (ই-
মইলঃ doict.reports@gmail.com))  রণ করেব।

অিন  প  থাকেল িত  অিন  পে র কারণসহ তার িববরণ পে র কিপসহ পরবত  সম য় সভায় 
উপ াপন করেত হেব। 

অিন  িচ েলা ত িন ি র ব া হণ করেত হেব। 
দািয়দািয় ::
১। পিরচালক (অথ ও শাসন/ পিরক না ও উ য়ন)।
২। শাখা-অিধশাখা ধানগণ।
৩। সহকারী পিরচালক ( শাসন)।
৪। উ মান সহকারী, শাসন শাখা।

২



৩.২ িতেবদন 
রণ

i) ক  দ রসহ সকল শাখা-অিধশাখােক িনজ িনজ 
মািসক/ মািসক/ষা ািসক/বািষক িতেবদন িনধািরত সমেয়র মে  

শাসন শাখায় রেণর িবষেয় আেলাচনা হয়।

ii) আইিস  িবভাগ থেক গত ২৫/১১/২০১৯ তািরেখ এক  প  পাওয়া 
যায়। যখােন িবিভ  মািসক িতেবদন/িরেপাট িত মােসর ০৩ তািরেখর 
মে  িবভােগ রেণর জ  বলা হেয়েছ। সভাপিত এ িবষেয় সকেলর ি  
আকষণ কেরন এবং িবিভ  মািসক িতেবদন/িরেপাট িত মােসর ০৩ 
তািরেখর মে , এছাড়া জাতীয় সংসদ সংি  চািহত ে া র স হ 
এবং আইিস  িবভােগর চািহদা মাতােবক িবিভ  ত ািদ রেণর িনিম  
আবি কভােব িনিদ  সমেয়র েব নিথেত উপ াপন এবং িন লভােব 

রণ করেত হেব মেম িনেদশ দান কেরন।

i) ক  দ রসহ সকল শাখা-অিধশাখােক িনজ 
িনজ মািসক/ মািসক/ষা ািসক/বািষক িতেবদন 
একই মােসর িনধািরত ২৭ তািরেখর মে  শাসন 
শাখায় (ই-
মইলঃ doict.reports@gmail.com) রণ 

িনি ত করেত হেব।

ii)  িবিভ  মািসক িতেবদন/িরেপাট িত মােসর 
০৩ তািরেখর মে , এছাড়া জাতীয় সংসদ সংি  
চািহত ে া র স হ এবং আইিস  িবভােগর 
চািহদা মাতােবক িবিভ  ত ািদ রেণর 
িনিম  িনিদ  তািরেখর েবই নিথেত উপ াপন 
এবং িন লভােব রণ িনি ত করেত হেব। 

দািয়দািয় ::
১। পিরচালক (অথ ও শাসন/ পিরক না ও 
উ য়ন)।
২। শাখা/অিধশাখার ধানগণ।
৩। সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক আহেমদ, 
সহকারী া ামার, শাসন শাখা।
৪। জনাব তাসেনাভা চৗ রী, সহকারী া ামার, শাসন 
শাখা।

৩.৩
শাখা-অিধশাখা 

পিরদশন

শ াখাশ াখা--অিধশ াখাঅিধশ াখা  প িরদশনপ িরদশন   িরেপ াটিরেপ াট
কমকতার নাম ও পদিব নেভ রনেভ র /১৯ মােস পিরদশন ত শাখা ববত  পিরদশেনর তািরখ ও শাখা ম

জনাব মাঃ রজাউল মাক দ জােহদী 
( সিচব)
অিতির  মহাপিরচালক 

--
০৩/০৯/২০১৯

অথ শাখ া

জনাব মাহা দ ৎ র রহমান
(উপসিচব)
পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)

--
১৬/০৯/২০১৯

পিরক না ও উ য়ন শাখ া-৩

জনাব শাররাত জবীন
(উপসিচব) 
পিরচালক (অথ ও শাসন)

--
- নেভ র, ২০১৯ 

মােস যাগদান 
কেরেছন

জনাব মাঃ িফেরাজ সরকার
উপ-পিরচালক ( শাসন) -- অথ শাখ া

 ৩০/০৯/২০১৯
ড . ভিনসা রি
(উপসিচব) 
উপ-পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)

-- ১৩/১০/২০১৯
পিরক না ও উ য়ন শাখ া

জনাব মাহাঃ মা ম িব াহ
িসে মস ােনজার -- ৩০/০৯/২০১৯

িসে ম ও িশ ণ শাখ া

আেল াচন াআেল াচন া  ওও  িস া ঃিস া ঃ
i) িসে মস ােনজার, উপ-পিরচালক িত ০৩ মােস ার অধীন  শাখাস হ; পিরচালক িত ০৩ মােস ার অধীন  

নতম ০২  শাখা এবং অিতির  মহাপিরচালক িত ০৩ মােস নতম ০২  শাখা-অিধশাখা একবার কের পিরদশন 
করেবন মেম সভাপিত িনেদশনা দান কেরন।
ii) পিরদশন গাইডলাইন অ যায়ী শাখা-অিধশাখা পিরদশন কের পরবত  মােসর ০১ তািরেখর মে  িতেবদন শাসন 
শাখায় হাড কিপ (িমজ শারিমন লতানা, উ মান সহকারী) ও সফটকিপ (ই-
মইলঃ doict.reports@gmail.com) রণ করেবন।

দ ািয় ঃদ ািয় ঃ
১। শাখা/অিধশাখা ধানগণ
২। সহকারী পিরচালক ( শাসন)
৩। উ মান সহকারী, শাসন শাখা।

৩.৪ ন েভ রন েভ র//২০১৯২০১৯  ি াি া   মােসরমােসর  জল াজল া  ওও  উ প েজল াউ প েজল া  কায ালয়কায ালয়   প িরদশনপ িরদশন   িরেপ াটিরেপ াট
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জলা ও 
উপেজলা 
পযােয়র 
কমকা  

পযেব ণ ও 
পিরদশন

ক মক ত া রক মক ত া র   ন া মন া ম   ওও   প দ িবপ দ িব স ংস ং প ির দ শ ন তপ ির দ শ ন ত   জল াজল া //
উ প েজল া রউ প েজল া র   ন া মন া ম প ির দ শ ন তপ ির দ শ ন ত   িত া েন রিত া েন র   ন া মন া ম িত েব দ েন রিত েব দ েন র   

স ং াস ং া

জনাব এ. িব. এম. আরশাদ 
হােসন
মহাপিরচালক (অিত ির  
সিচব)

০৯ প গড়, িদনাজ র, িম া, িসেলট, 
বিরশাল, রা ামা , চ াম

১) শখ রােসল িডিজটাল াব, কাটভাজনী 
লাল উ  িব ালয,় প গড়
২) দবীগ  মিহলা িড ী কেলজ, প গড ়
৩) Rafusoft , Dinajpur
৪) স  াি স জিভযা়র 

ল,বা বাড ী়,িদনাজ র
৫) িম া িজলা ল, িম া
৬) মেডল হাই ল, িসেলট
৭) মত াজ মিজ ে ছা বািলকা মা িমক 
িব ালয,়বিরশাল
৮) ভদেভদী পৗর উ  িব ালয,়রা ামা
৯) Hello World 
Communications Ltd., 
Chattogram

জনাব মাঃ রজাউল মাক দ 
জােহদী ( সিচব)
অিত ির  মহাপিরচালক 

০১
শর র

১। চ েকানা বািলকা উ  িব ালয়, শর র িত েবদন ১

জনাব মাহা দ ৎ র 
রহমান
(উপসিচব)
পিরচালক (পিরক না ও 
উ য়ন)

০১

কালীগ , গাজী র ১। পাইর বািলকা উ  িব ালয়, কালীগ , 
গাজী র

িতেবদন ১

জনাব শাররাত  জবীন
(উপসিচব) 
পিরচালক (অথ ও শাসন)

- - - -

জনাব মাঃ িফেরাজ সরকার
উপ-পিরচালক (িসিনয়র 
সহকারী সিচব)

- - - -

ড. ভিনসা রি
(উপসিচব) 
উপ-পিরচালক (পিরক না 
ও উ য়ন)

-
- - -

জনাব মাহাঃ মা ম িব াহ
িসে মস ােনজার

০৩

িসেলট, নামগ

১) রাজা িজ.িস. হাই ল, ব র বাজার, 
িসেলট 
২) মেডল হাই ল, িসেলট
৩) এইচ.এম.িপ উ  িব ালয,় নামগ

-

আইিসআইিস   অিধদ রাধীনঅিধদ রাধীন   ক স েহরক স েহর  কমকত ােদরকমকত ােদর  জল াজল া  ওও  উ প েজল াউ প েজল া  কায ালয়কায ালয়   প িরদশনপ িরদশন   িরেপ াটিরেপ াট
জনাব মাঃ সালায়মান 
ম ল 

ক  পিরচালক ( সিচব)
“ ি র
সহায়ত ায় নারীর মত ায়” 

ক

০ ০ ০ ০

আেলাচনাআেলাচনা   ওও  িস া ঃিস া ঃ
i) মহাপিরচালক, অিতির  মহাপিরচালক, পিরচালক (সকল), িসে ম  ােনজার, উপ-পিরচালক (সকল), ক  
পিরচালক (সকল), ক  উপ-পিরচালক ও সহকারী ক  পিরচালকগণ েত েক িত মােস ’  কের িফ  িভিজট 
করেবন এবং ধান কাযালেয়র অ া  কমকতাগণ উ তন ক পে র িনেদশনা মাতােবক পিরদশন করেবন। ধান 
কাযালয়/ ক  দ র হেত পিরদশেন গমেনর েব েত ক কমকতা মহাপিরচালক মেহাদয়েক অবগত করেবন। 
ii) জলা কাযালেয়র া ামারগণ বা অিতির  দািয় া  বা সং ে  কমরত সহকারী া ামারগণ িতমােস 

নতম ০২ ( ই)  উপেজলা কাযালয় ও ০৩ (িতন)  শখ রােসল িডিজটাল াব পিরদশন করেবন এবং 
উপেজলায় কমরত সহকারী া ামারগণ িতমােস িনজ উপেজলােত ািপত নতম ০৩ (িতন)  শখ রােসল 
িডিজটাল াব পিরদশন করেবন ও কমপে  ০১ ( ই)  িডিজটাল সমােবশ আেয়াজন করেবন।

iii) পিরদশনকােল পিরদশন গাইডলাইন/ছক অ সরণ করেত হেব এবং পিরদশন পরবত  িতন (03) িদেনর মে  
আবি কভােব পািরশ ও মতামতসহ িতেবদন (ই- মইলঃ doict.visitreport@gmail.com) শাসন 
শাখায় রণ িনি ত করেবন। িমজ শারিমন লতানা, উ মান সহকারী ( শাসন শাখা) সকল পিরদশন িতেবদন 
হণ ও সংর ণ বক তািলকা ি  করেবন । 

৪



iv) পিরচালক (অথ ও শাসন) এর সভাপিতে  িত মােস জনাব তাসেনাভা চৗ রী, সহকারী া ামার ( শাসন 
শাখা) এবং জনাব মাঃ মাজােহ ল ইসলাম, শাসিনক কমকতা- ক িনেয় পিরদশন িতেবদন এবং পািরশস হ 
পযােলাচনা সভা আেয়াজন করেবন এবং পরবত  সম য় সভায় িতেবদন/ কাযিববরনী উপ াপন করেবন। 

দািয়দািয় ::
১। সকল কমকতা ( ধান কাযালয় ও মাঠ পযায়)।
২। ক  পিরচালক (“সারা দেশর িশ া িত ােন ভাষা িশ ণ ও কি উটার াব াপন”/ “ ি র সহায়তায় নারীর মতায়ন” 

ক )।
৩। পিরচালক (অথ ও শাসন)।
৪। জনাব তাসেনাভা চৗ রী, সহকারী া ামার, শাসন শাখা।
৫। শাসিনক কমকতা, শাসন শাখা।
৬। উ মান সহকারী, শাসন শাখা।৩.৫

একাদশ জাতীয় 
সংসেদর ডাক, 
টিলেযাগােযাগ 
ও ত ি  

ম ণালয় 
স িকত ায়ী 
কিম র সভা

i) সংসেদর ডাক, টিলেযাগােযাগ ও ত ি  ম ণালয় 
স িকত ায়ী কিম র (২২.৫) মাতােবক ত  ও যাগােযাগ 

ি  িবভােগর সংি  সং াস েহর সকল কায ম 
সেরজিমেন পিরদশন বক এক  িতেবদন ৬০ কাযযিদবেসর 
মে  ল কিম েত উপ াপেনর িনিম  বাংলােদশ জাতীয় 
সংসেদর কায- ণালী িবিধ ১৯৬(১১) মাতােবক িন বিণতভােব 
গত ২২/১০/২০১৯ তািরেখ ০৪ সদ  িবিশ  এক  সাব কিম  
গঠন করা হেয়েছ মেম সভায় আেলাচনা হয়। 

স াবস াব -- কিম ঃকিম ঃ
মানন ীয় 
সদ গেণ ন াম

িনব াচন ী এলাকা পদব ী

জনাব  রজওয়ান  আহ া দ 
তৗিফক

৬৫ িকেশারগ -৪ আহ ব ায়ক

জনাব  আহ েমদ 
িফের াজ
কিবর  

৬৯ পাবন া-২ সদ

জনাব  মাঃ 
ল আিমন

২৬১ াদ র -২ সদ

বগম 
অপর ািজতা হ ক

৩২০ মিহ লা 
আসন-২০

সদ

ii) ৬৪  জলায় আইিস  কিম  গ ত হেয়েছ িক না, 
িনয়িমত সভা আেয়াজন করা হে  িক না ইত ািদ ত  
সং হ বক সংর ণ করেত হেব মেম আেলাচনা হয়। 

iii) জলা ও উপেজলা পযােয় আইিস  িবষয়ক জলা ও 
উপেজলা কিম র সভার না শ, িতেবদন ও কাযিববরণী 
সংি  সদ গণেক রণ এবং অ  অিধদ ের সংর ণ 
করেত সভাপিত িনেদশ দন।

i) গ ত সাব-কিম েক েয়াজনীয় 
সহেযািগতা দান করেত হেব।

ii) ৬৪  জলায় আইিস  কিম  গ ত 
হেয়েছ িক না, িনয়িমত সভা আেয়াজন 
করা হে  িক না ইত ািদ ত  
সং হ বক সংর ণ করেত হেব।

iii) জলা ও উপেজলা পযােয় আইিস  
িবষয়ক জলা ও উপেজলা কিম র সভার 
না শ, িতেবদন ও কাযিববরণী সংি  

সদ গণেক রণ এবং অ  অিধদ ের 
সংর ণ করেত হেব।

দািয়দািয় ::  
১। সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক 
আহেমদ, সহকারী া ামার, শাসন 
শাখা।
২। জনাব িব.এম. বলাল 
হােসন, সহকারী া ামার, শাসন 

শাখা।

৫



৩.৬
সাংগঠিনক 
কাঠােমা 

(অগােনা াম)

এবং

িনেয়াগ 
িবিধমালা

গ ত কিম  জানান য, অ  অিধদ েরর সাংগঠিনক কাঠােমা 
(অগােনা াম) এবং িনেয়াগ িবিধমালা িবষেয় পরবত েত 
িব ািরত আেলাচনা শেষ পদ ি , বতনে ল উ ীতকরণ, 
পদবী পিরবতন ইত ািদ িবষেয় ত  আলাদা আলাদাভােব রণ 
করেত হেব িবধায় স অ যায়ী ত ািদ সং হ করা হয়। 

ািবত অগােনা ােম ন ন পদ ি , বতন ল উ ীতকরণ 
ও পদে ািতর িবষয়  িবেবচনায় আসায় িনেয়াগ িবিধমালায় 

াপক পিরবতেনর েয়াজন দখা দয়। এছাড়া পদস হ 
আইিস  ক াডার সািভস গঠেনর িবষয়  িবেবচনায় রেখ 
পদস হ তদা যায়ী িব াস করার েয়াজন রেয়েছ। এর 

ি েত সাংগঠিনক কাঠােমা (অগােনা াম) এবং িনেয়াগ 
িবিধমালা েতর জ  আরও সময় েয়াজন দািয় া  
কমকতা উে খ কেরন। 
সভাপিত চলিত মােসর মে  কাজ স  করার িনেদশ দন 
এবং পদবী পিরবতেনর ( জলা/উপেজলা আইিস  অিফসার) 
িবষয়  আমেল রাখার জ  বেলন।

গ তগ ত   কিম ঃকিম ঃ  
ক) অিতির  মহ াপিরচালক      -আ ায়ক
খ) পিরচালক (অথ ও শাসন)         -সদ
গ) পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)       -সদ
ঘ) উপ-পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)      -সদ
ঙ) উপ-পিরচালক (িসে ম ও িশ ণ)         -সদ
চ) িসে ম ােনজার        -সদ
ছ) সহ কার ী পিরচালক (অথ)   -সদ  
জ) সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক আহ েমদ, সহ কার ী া ামার   -সদ
ঝ) উপ-পিরচালক ( শাসন)    -সদ  সিচব

আইিস  ক াডার সািভস এর সােথ 
সম য় বক “সরকাির িত ােনর 
কি উটার পােসােনল িনেয়াগ িবিধমালা, 
২০১৯” িবিধমালার সােথ স িত এবং 
পদবী পিরবতেনর ( জলা/উপেজলা 
আইিস  অিফসার) িবষয়  আমেল রেখ 
আইিস  অিধদ েরর সাংগঠিনক কাঠােমা 
(অগােনা াম) ও িনেয়াগ িবিধমালা 

ত বক চলিত মােসর মে  ত  ও 
যাগােযাগ ি  িবভােগ 

রণ িনি ত করেত হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ
১। গ ত কিম ।
২। সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক আহেমদ, 
সহকারী া ামার, শাসন শাখা।   

৩.৭
অিধদ েরর 
িবিভ  পেদ 
িনেয়াগ ও 
জনবল

এ অিধদ েরর িবিভ  পেদ িনেয়াগ ও জনবল  সং া  িন বিণত আেলাচনা 
হয়ঃ
i) অিধদ েরর েবর িনেয়াগ িব ি র মা েম সং িহত আেবদন প িল 
রিজ ার ি করেণর কাজ গ ত কিম র মা েম চলমান রেয়েছ। মাঠ 

পযায় থেক ১০ জন কি উটার অপােরটরেক ধান কাযালেয় 
সং ি েত এেন উ  কাজ ততার সিহত স  করেত হেব।
ii) িবিপএসিস এর মা েম িন বিণত পদ েলােত িনেয়াগ কায ম 
চলমান রেয়েছঃ

পেদর নাম পেদর 
সং া

মইনেট া  ইি িনয়ার ( ড-৬) ০১

সহকারী নটওয়াক ইি িনয়ার ( ড-৯) ৬৫

সহকারী া ামার ( ড-৯) ৬১

িহসাবর ণ কমকতা ( ড-১০) ০১

ডাটা এি /কে াল পারভাইজার ( ড-১০) ০১

iii) অিধদ েরর ৩য় ও ৪থ িণর পদ েলােত সরাসির িনেয়াগ 
িব ি  দােনর উে াগ হণ করেত হেব। সভাপিত ৩য় ও ৪থ িণর 
পদ েলােত িনেয়ােগর িনিম  িন বিণতভােব িনেয়াগ কিম  গঠেণর িনেদশ 
দন: 
১. পিরচালক (অথ ও শাসন) -আ ায়ক

২ ও ৩ শাসন শাখ া হেত  ২ জন িত িনিধ -সদ
৪. আইিস  িবভােগর িত িনিধ (১জন) -সদ

i) অিধদ েরর ৩য় ও ৪থ িণর িনেয়াগ িব ি র 
আেলােক সং িহত আেবদনপ স হ 
রিজ ার ি করেণর কাজ যত ত স ব 

স ে র ব া হণ করেত হেব। মাঠ পযায় 
থেক একােজর জ  েয়াজনীয় সং ক 

কি উটার অপােরটর সং ি েত ধান কাযালেয় 
আনেত হেব।

ii) চলমান িবিভ  পেদ িনেয়ােগর িবষেয় আইিস  
িবভাগ ও িবিপএসিস এর সােথ িনয়িমত যাগােযাগ 
অ াহত রাখেত হেবঃ

পেদর নাম পেদর 
সং া

মইনেট া  ইি িনয়ার ( ড-৬) ০১

সহকারী নটওয়াক ইি িনয়ার ( ড-৯) ০১

সহকারী া ামার ( ড-৯) ৬১

িহসাবর ণ কমকতা ( ড-১০) ০১

ডাটা এি /কে াল পারভাইজার ( ড-১০) ০১

iii) অিধদ েরর ৩য় ও ৪থ িণর পদ েলােত 
সরাসির িনেয়াগ িব ি  দােনর উে াগ হণ 
করেত হেব। ৩য় ও ৪থ িণর পদ েলােত িনেয়ােগর 
িনিম  িন বিণতভােব িনেয়াগ কিম  

৬



৫. ওেয়বসাইট এ ডিমিনে টর (িসে ম ও িশ ণ) -সদ
৬. উপ-পিরচালক ( শাসন) -সদ  সিচব

এই কিম েক ত সমেয়র মে   পেদর ত , পদ েলােত মামলা 
আেছ িক না, িনেয়াগ ি য়া ইত ািদ িবষেয় াথিমক ত  সং হ বক 
সভাপিতেক অবিহত করেত িনেদশনা দন। 

উ  পেদ িনেয়ােগ অনলাইেন আেবদন করার ব া রাখার িবষেয় 
আেলাচনা হয়।

iv) অিডট আপি র পিরে ি েত দিনক হািজরা িভি েত িনেয়াগ সীিমত 
করার িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

গঠেণর উে াগ হণ করেত হেবঃ

১. পিরচালক (অথ ও শাসন) -
আ ায়ক

২ ও ৩ শাসন শাখ া হেত  ২ জন 
িত িনিধ

-সদ

৪. আইিস  িবভােগর 
িত িনিধ (১জন)

-সদ

৫. ওেয়বসাইট এ ডিমিনে টর 
(িসে ম ও িশ ণ)

-সদ

৬. উপ-পিরচালক ( শাসন) -সদ  
সিচব

এই কিম েক ত সমেয়র মে   পেদর ত , 
পদ েলােত মামলা আেছ িক না, িনেয়াগ ি য়া 
ইত ািদ িবষেয় াথিমক ত  সং হ বক 
সভাপিতেক অবিহত করেত করেত হেব। 

উ  পেদ িনেয়ােগ অনলাইেন আেবদন করার ব া 
রাখেত হেব।

iv) দিনক হািজরা িভি েত িনেয়াগ সীিমত করার 
ব া রাখেত হেব।

দািয়দািয় :
১। অিতির  মহাপিরচালক
২। পিরচালক (অথ ও শাসন)
৩। উপ-পিরচালক ( শাসন) 
৪। সহকারী পিরচালক ( শাসন)

৩.৮
মামলা 

পিরচালনা

সভায় এ অিধদ র সংি  মামলার িবষেয় িন বিণত আেলাচনা হয়ঃ
i) সহকারী নটওয়াক ইি িনয়ার পেদ রীট ৫০৬৮/২০১৯ এর SF 
(দফাওয়ারী জবাব) সিলিসটর উইং ও ত  ও যাগােযাগ ি  
িবভােগ রণ করা হেয়েছ। ইেতামে  BPSC সহকারী নটওয়াক 
ইি িনয়ার পেদ িনেয়ােগর জ  পরী া কায ম স  কেরেছ। িনেয়ােগর 
জ  জ  অেপ মান। 
ii) মাননীয় এটন  জনােরল মেহাদেয়র সােথ ত  ও যাগােযাগ ি  
িবভােগর মাননীয় িতম ী ক ক িরত িডও লটার িবষেয় যাগােযাগ 
করা হেল িতিন এ িবষেয় িব ািরত মতামত দেবন বেল সময় চেয়েছন। 
এছাড়া আদালত শীতকালীন েত ব  থাকায় এ িবষেয় আদলেতর 
কায ম  হওয়ার পর সা াত করার জ  এটন  জনােরল মেহাদয় 
পরামশ িদেয়েছন। 
iii) টকিনিশয়ানেদর করা রীেটর (৬৮৬০/২০১৬) এবং (১৭০৭/২০১৭) 
হাইেকাট দ  রােয়র িবপরীেত ইেতামে  CP (Civil Petition 
for leave to Appeal) দােয়র করা হেয়েছ। এখনও নানীর 
িদন ধা  হয় িন। 
iv) অিধদ েরর িত  মামলার নানী কায ম রাি ত করার লে  

েত ক  মামলার SF সিলিসটর উইং-এ রেণর পাশাপািশ 
Affidavit কের ত নানীর জ  িব  আইনজীিব ক ক ইেতামে  
আেবদন করা হেয়েছ। মামলা স হ নানীর জ  অেপ মান। উে  য, 
আদালত শীতকালীন  যাপন করেছ। 

i) মামলাস হ ত িন ি র জ  েয়াজনীয় 
ব া হণ করেত হেব।

ii) িপএসিস ক ক সহকারী নটওয়াক 
ইি িনয়ার পেদ 
 রীট িন ি র িবষেয় Stay Vacant এর 

নানীর ব া করেত হেব। 

দািয়দািয় ::  
১। উপ-পিরচালক ( শাসন)  - তদারককারী
২। সহকারী পিরচালক ( সবা) - ফাকাল পেয়

৭



৩.৯
লাইে রী 
ব াপনা

i) Cyber Security, IOT, AI, Block chain, Robotic 
ইত ািদ Front tire technology সং া  বইসহ মাট ১২৬  
ন ন বই য় করা হেয়েছ। লাইে রী ক াটালিগং এর কায ম চলমান 
রেয়েছ। ক াটালিগং এর কায ম শষ বই েলার সফট কিপও 
লাইে রী িসে েম সং  করেত হেব মেম সভায় আেলাচনা হয়।
ii) সভাপিত এ অিধদ েরর লাইে রীর বইেয়র তািলকা মাঠ 
পযােয় জলা-উপেজলা পযােয়র কােশর উে াগ হেণ িনেদশনা দান 
কেরন।
iii) লাইে রী অেটােমশন ২য় ফেজর কায ম এবং লাইে রী িসে েমর 
সােথ E-book  ও PDF িরডার সং ে র কায ম চলমান রেয়েছ মেম 
সভায় আেলাচনা হয়।  
iv) সভাপিত জনাব আন ম িরয়াসত, সহকারী া ামার, িসে ম ও িশ ণ 
শাখা- ক লাইে রী (সফটওয় ার) ব াপনা সং া  কােজর দািয়  পালেনর িনেদশ 
দন।

লাইে রী (সফটওয় ার) ব াপনা সং া  গ ত কিম ঃ 
উপ-পিরচালক ( শাসন)     আ ায়ক
সহকারী পিরচালক ( সবা)      সদ
জনাব এস, এম, আই ল ইসলাম, সহকারী া ামার  সদ
িমজ রজওয়ানা লতানা, সহকারী া ামার  সদ
জনাব আন ম িরয়াসত, সহকারী া ামার  সদ  সিচব

i) Cyber Security, IOT, AI, Block 
chain, Robotic ইত ািদ Front tire 
technology সং া  বইসহ য় ত ১২৬  
বইেয়র লাইে রী ক াটালিগং কায ম ত স  
করত বই েলার সফট কিপও লাইে রী িসে েম 
সং  করেত হেব এবং অনলাইেন পড়ার ব া 
করেত হেব। 
ii) এ অিধদ েরর লাইে রীর বইেয়র তািলকা মাঠ 
পযােয় জলা-উপেজলা পযােয় কােশর ব া 
রাখেত হেব।
iii) লাইে রী অেটােমশন ২য় ফেজর কায ম 
এবং লাইে রী িসে েমর সােথ E-book ও PDF 
িরডার সং ে র কায ম ত স  করেত হেব।

দ ািয় ঃদ ািয় ঃ
১। লাইে রী (সফটওয় ার) ব াপনা সং া  
গ ত কিম ।
২। জনাব আন ম িরয়াসত, সহকারী া ামার, 
িসে ম ও িশ ণ শাখা।

৩.১০
ই- ার 
ব াপনা

i) ক ীয় ই-ির ইিজশন এ  ইনেভ রী ােনজেম  িসে ম 
সফটওয় ার েত মাঠ পযােয়র অিফস স েহর ার ােনজেম  িবষয়  
অ  করার িনিম  ভ র এর সােথ Service Level 
Agreement (SLA) করত পযায় েম থেম িবভাগীয় পযােয় 
এবং পরবত েত জলা, উপেজলা পযােয় তা স সারণ করার িবষেয় 
আেলাচনা হয়। 

i) ক ীয় ই-ির ইিজশন এ  ইনেভ রী 
ােনজেম  িসে ম সফটওয় ার েত মাঠ পযােয়র 

অিফস স েহর ার ােনজেম  িবষয়  অ  
করার িনিম  ভ র এর সােথ Service 
Level Agreement (SLA) করতঃ 
পযায় েম থেম িবভাগীয় পযােয় এবং পরবত েত 
জলা, উপেজলা পযােয় তা স সারণ করেত হেব।

দ ািয় ঃদ ািয় ঃ

১। পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)
২। সহকারী পিরচালক (অথ)
৩। সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক আহেমদ, সহকারী 

া ামার

৮



৩.১১
ই-ফাইিলং 
কায ম

i) িডেস র-২০১৯ মােসর ই-নিথ কায েমর িব ািরত িরেপাট অ যায়ী 
ছাট ক াটাগির ২৮  অিধদ েরর মে  আইিস  অিধদ র ১ম অব ােন 

রেয়েছ। সভাপিত সংি  সকলেক ধ বাদ াপন কেরন এবং এই ধারা 
অ াহত রাখেত িনেদশনা দন।

ii) অিধদ েরর জলা এবং উপেজলা পযােয়র অিফস েলার অিধকাংশ ই-
ফাইিলং কায েম সং করণ হেয়েছ। অবিশ  অিফেস ই-ফাইিলং এ 
সং ি করেণর কায ম ত শষ কের করার িবষেয় সভায় আেলাচনা 
হয়। 
iii) সভাপিত অিধদ েরর সকল কমকতা ও কমচারীর ববতী মােসর ই-
ফাইিলং-এ লগ ইন, পি ংসহ িব ািরত িতেবদন পরবত   মািসক 
সম য় সভায় েল ধরার িবষেয় িনেদশ দান কেরন।

i) সংি  সকল কমকতা/কমচারীেক সকাল ৯.১৫ 
ঘ কার মে  আবি কভােব ই-নিথেত লগ-
ইন বক ই-নিথ কায ম আরও বগবান করেত 
হেব। িবেশষ কের প  জাির, ই- মইেল মা েম প  
জাির, ডাক থেক িজত নাট (নিথেত 
উপ াপন বক নাট ুভােব িন ), নােট 
উপ াপন/িন ে র মা েম নিথজাত িবষয়ক 
কায েমর উপর বিশ  িদেত হেব। 
ii) অিধদ েরর জলা পযােয়র অিফসস হ ধান 
কাযালেয়র সােথ ই-ফাইিলং কায েম 
সং করেণর কায ম ত স ে  িনিম  a2i 

া াম এর সােথ যাগােযাগ অ াহত রাখেত হেব। 

iii) অিধদ েরর সকল কমকতা ও কমচারীর 
ববতী ০১ মােসর ই-ফাইিলং-এ লগ ইন, 

পি ংসহ িব ািরত িতেবদন ইনিথর দািয় া  
কমকতা মািসক সম য় সভায় উপ াপন করেবন।
দািয় ঃদািয় ঃ
১। উপ-পিরচালক ( শাসন)
২। জনাব িব.এম. বলাল হােসন, সহকারী 

া ামার, শাসন শাখা।

৩.১২
মাঠ পযােয় 

অিফস াপন ও 
অবকাঠােমা 

উ য়ন

i) আইিস  অিধদ েরর মাঠ পযােয় জলা/ উপেজলা কাযালেয়র অিফস 
াপন ও অবকাঠােমা উ য়েনর িনিম  আইিস  িবভােগর মাননীয় 
িতম ী এবং িসিনয়র সিচব মেহাদয় ানীয় সরকার, প ী উ য়ন ও 

সমবায় ম ণালেয় িভ  িভ  িডও লটার রণ করা হেয়েছ। এ িবষেয় 
কায ম চলমান রেয়েছ বেল সভায় আেলাচনা হয়। 

গ ত কিম :
 ১) পিরচালক (অথ ও শাসন)   -আ ায়ক
 ২) পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন) -সদ
 ৩) উপ-পিরচালক (অথ) -সদ
 ৪) িসে ম ােনজার   -সদ
৫) উপ-পিরচালক ( শাসন)  -সদ  সিচব

আইিস  অিধদ েরর মাঠ পযােয় জলা/ উপেজলা 
কাযালেয়র অিফস াপন ও অবকাঠােমা 
উ য়েনর িবষেয় সংি  দ ের 
যাগােযাগ বক ফেলা-আপ িনেত হেব।

দািয়দািয় ::  
১। গ ত কিম
২। িসে ম ও িশ ণ শাখা

৩.১৩
নিতকতা 

(Ethics) 
িবষয়ক সভা

i) মহাপিরচালক মেহাদেয়র সভাপিতে  ২৯/১২/২০১৯ ি া , রিববার, 
র ০৪:৩০ ঘ কায়  নিতকতা (Ethics) িবষয়ক সভা আ ান করা 

হেয়েছ মেম সভায় আেলাচনা করা হয়।  

ii) সভাপিত নিতকতা (Ethics) িবষেয় ফাকাল পেয়  কমকতা 
িহেসেব উপ-পিরচালক ( শাসন) এবং িবক  কমকতা িহেসেব উপ-
পিরচালক (অথ)- ক মেনানয়ন দন।

i) মহাপিরচালক মেহাদেয়র সভাপিতে  
নিতকতা (Ethics) িবষয়ক পরবত  সভা 

মাচ, ২০২০ মােস আেয়াজন করেত হেব।

ii) নিতকতা (Ethics) িবষেয় ফাকাল 
পেয়  কমকতা িহেসেব উপ-পিরচালক 
( শাসন) এবং িবক  কমকতা িহেসেব উপ-
পিরচালক (অথ) দািয়  পালন করেবন।

দািয় ঃদািয় ঃ
১। শাসন শাখা।
২। উপ-পিরচালক ( শাসন/ অথ)।

৯



৩.১৪
জিম সং া

i) আইিস  অিধদ েরর অিতির  মহাপিরচালক, পিরচালক (পিরক না 
ও উ য়ন) এবং সহকারী পিরচালক (অথ) গত ০২/১১/২০১৯ ি া  
তািরখ অিধদ েরর বাচেলর জিমেত PWD এর কােজর অ গিত 
কায ম সেরজিমেন পিরদশন কেরন। পিরদশনকােল দখা যায়, জিমর 
সীমানা াচীর ি ল এবং গাড েমর কাজ এখনও অস  রেয়েছ। 
উি িখত অস  কাজ ততার সােথ স  করার িনিম  ধান 

েকৗশলী, PWD ক প  রণ করা হেয়েছ মেম সভায় আেলাচনা হয়।
ii) সভাপিত পিরচালক (অথ ও শাসন) ক 
আইিস  অিধদ েরর বাচেলর জিম পিরদশেনর িনেদশনা দান কেরন। 

গ ত কিম
১) পিরচালক (অথ ও শাসন)  -আ ায়ক
২) সহকারী পিরচালক (অথ) -সদ  
৩) উপ-পিরচালক ( শাসন)  -সদ  সিচব

i) আইিস  অিধদ েরর বাচেলর জিমেত ই ক  
িবিশ  অিফস কাম ওেয় ং ম এবং এে াচ 
রােডর তিরর িনিম  PWD এর সােথ যাগােযাগ 

অ াহত রাখেত হেব। 

ii) পিরচালক (অথ ও শাসন) আইিস  
অিধদ েরর বাচেলর জিম পিরদশন বক 

িতেবদন উপ াপন করেবন। 

দািয়দািয় :  :  
গ ত কিম । 

৩.১৫
লধন য়

সভায় িনে া  িবষেয় আেলাচনা হয়ঃ
সহকারী া ামারেদর মাটর-সাইেকল েয়র 

িসিফেকশন চলমান রেয়েছ। 
সংেশািধত বােজট (২০১৯-২০) এ অিধদ েরর 
নবেযাগদান ত া ামারেদর জ  গািড় য় বাবদ বােজট 
বরা  রাখেত হেব। 
All in one type printer with 
scanner েয়র EGP কায ম চলমান। ইেতামে  দরপ  
উ ু করণ হেয়েছ।

i) সহকারী া ামারেদর মাটর-সাইেকল েয়র 
িনিম  আগামী ১০ কায িদবেসর মে  

িসিফেকশন দান করেত হেব।
ii) সংেশািধত বােজেট এ অিধদ েরর 
নবেযাগদান ত া ামারেদর জ  গািড় য় 
বাবদ বােজট বরা  রাখেত হেব।
iii) All in one type printer with 
scanner EGP প িতর মা েম ত য় 
কায ম স  করেত হেব। 

৩.১৬
আইিস  

অিধদ েরর মাঠ 
পযােয়র 

কমকতােদর 
কাযপিরিধ 

িনধারণ এবং 
মতা ব ন

অিধদ েরর মাঠ পযােয়র া ামার/ সহকারী া ামারেদর কায পিরিধ 
িনধারণ বক মতা ব েনর িনিম  িন প কিম  কাজ করেবঃ

১) পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)    -আ ায়ক
 ২) জনাব মাঃ ওয়া র রহমান, া ামার  -সদ
৩) সহকারী পিরচালক ( শাসন)   -সদ
 ৪) সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক আহ েমদ, সহ কার ী া ামার -সদ
৫) সয়দ সালমান িবন কােদর, সহকারী া ামার  -সদ
৬) উপ-পিরচালক ( শাসন)-সদ  সিচব

অ  অিধদ েরর া ামার/সহকারী া ামারেদর 
কায পিরিধ িনধারণ বক মাঠ পযােয় কমকতােদর 

মতা ব েনর জ  গ ত কিম  আগামী জা য়াির 
মােসর মে  এক  িম ং আ ান করেব। কিম  
মাঠ পযােয় কােজর এক  াথিমক ে খা তির 
করেব।

দািয় ঃদািয় ঃ  
গ ত কিম । 

৩.১৭
গাড়ী বহার

সভাপিত গাড়ী বহার সং া  িন বিণত িনেদশনা দন এবং কেঠারভােব 
পালেনর িনেদশ দান কেরনঃ 

ািধকার িতত গাড়ী বহার হেব না;
দা িরক কােজ গাড়ীর চািহদাপ  ািতত বে র িদনসহ অ া  
িদন গাড়ী বহার করা যােব না।  

ািধকার বিহ ত গাড়ী দা িরক কােজ বহােরর 
ে  চািহদাপ  অ েমাদন সােপে  বহার 

করেত হেব।  

দািয় ঃ
১। অিধদ েরর সকল কমকতা
২। উপ-পিরচালক ( শাসন)
৩। সহকারী পিরচালক ( সবা)

৪৪ । । অথঅথ  শ াখাশ াখা
ম ও আেলাচ  

িবষয় আেলাচনা িস া

১০



৪.১
অিডট আপি

অ  অিধদ েরর মাট অিন  অিডট আপি র ০৬ র মে  ২০১৩-১৪ অথ বছেরর ০২  
এবং ২০১৪-১৫ অথ বছেরর ১  আপি  িন  হেয়েছ। অ  অিধদ েরর মাট অিন  অিডট 
আপি র ০৬ । অিন  অিডট আপি র ০৬  আপি র মে  ০২  অি ম আপি  ি প ীয় 
সভায় িন ে  জ  পািরশ করা হয়। বাকী ৪  সাধারণ আপি র মে  ১  িবিসিসর 

াইভােরর অিতির  খা িনর টাকা িবিসিস ক ক সরকরী কাষাগাের জমা দান কেরেছ। 
চালােনর কিপ সং  কের জবাব রণ করা হেয়েছ। চালানসহ িন ি লক জবাব রণ 
করা হেয়েছ। িবিপএ িসর িশ েণর অি ম েদয় িবল সম েয়র জ  এিজ অিফেস সােথ 
আলাপ হেয়েছ। অ  ২  আপি  িন ি র অেপ ায়। জবাব রণ করা হেয়েছ মেম সভােক 
জানােনা হয়। 

অ  অিধদ েরর 
অিডট 
আপি স হ 
িন ে র িবষেয় 
কাযকর ব া 
হণ করেত হেব 

এবং অিডট 
অিফেসর সােথ 
যাগােযাগ 

অ াহত রাখেত 
হেব। 

দািয় ঃ
১। উপ-পিরচালক 
(অথ)।
২। জনাব এস, 
এম, আই ল 
ইসলাম, সহকারী 

া ামার, অথ 
শাখা।

৪.২
বােজট 

বা বায়ন,,  
য় ও অ গিত

i) জলা ও উপেজলা পযােয়র সকল কমকতা ও কমচারীগেণর বতন-ভাতা ও অিফস িনবােহর 
বরা  রণ করা হেয়েছ মেম সভায় জানােনা হয়। 

ii) ২০০  উপেজলায় ই-নিথ িশ েণর বরা  রণ কায ম চলামান রেয়েছ মেম সভােক 
জানােনা হয়।  

অিধদ েরর জলা এবং উপেজলা কাযালেয়র সকল য় সং া  িবষেয় িনে া  তদারককারী কিম  কাজ 
করেবঃ
 ক) পিরচালক (অথ ও শাসন) -আ ায়ক
 খ) পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন) -সদ
 গ) উপ-পিরচালক (অথ) -সদ
 ঘ) উপ-পিরচালক ( শাসন) -সদ  সিচব

i) অিদধ েরর 
জ  অথ বছেরর 
বােজট যথাসমেয় 
িবিধেমাতােবক 

য় ত 
িনি ত করেত 
হেব। 

ii) ২০০  
উপেজলায় ই-নিথ 

িশ েণর বরা  
রণ কায ম 

ততার সােথ 
শষ কের অবিশ  

উপেজলায় ই-নিথ 
িশ েণর বরা  
রণ উে াগ 

িনেত হেব।  

দািয় ঃ
১। গ ত কিম ।
২। সহকারী 
পিরচালক (অথ)।
৩। জনাব এস, 
এম, আই ল 
ইসলাম, সহকারী 

া ামার, অথ 
শাখা।

১১



৫৫ । । প িরক ন াপ িরক ন া  ওও  উ য়নউ য়ন   শ াখাশ াখা
ম ও আেলাচ  

িবষয় আেলাচনা িস া

৫.১
বই কাশনা 
ও চার-

চারনা

i) অিধদ েরর িবগত ১ বছেরর সািবক কাযাবলী স িলত বই কাশ িবষেয় 
২২/১২/২০১৯ ি া  তািরখ বলা ৩:৩০ টায় এক  সভা আেয়াজন করা 
হয়। উ  সভায় এ িবষেয় গ ত কিম র সদ  সিচব ক ক েজ েরর 
মা েম বইেয়র খসড়া উপ াপন করা হেল িক  সংেশাধন দান করা হয় 
এবং ইেতামে  তা সংেশাধন করা হেয়েছ। বতমােন এর শাসিনক ও 
আিথক অ েমাদেনর জ  নােট উপ াপন করা হেয়েছ মেম সভােক 
অবিহত কেরন।

ii) পরবত েত অিধদ েরর িত াকাল থেক সািবক কাযাবলী স িলত বই 
কােশর উে াগ হণ করেত হেব। থেম বাংলা সং রণ স ে র পর 

পরবত েত বই এর ইংেরজী সং রণ কােশর উে াগ হণ করেত হেব 
মেম সভায় আেলাচনা কেরন।

গ তগ ত   কিম ঃকিম ঃ
১। অিত ির  মহাপিরচালক     - ধান উপেদ া
২। পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)       - আ ায়ক
৩। উপ-পিরচালক ( শাসন)   - সদ
৪। উপ-পিরচালক (অথ)    - সদ
৫। উপ-পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন)  - সদ
৬। ডাটােবজ এডিমিনে টর (পিরক না ও উ য়ন) -সদ  
৭। িমজ ইসেমত ফারজানা, 
সহকারী পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন), 
সং ি ঃ িসে ম ও িশ ণ শাখ া  -সদ  সিচব

i) অিধদ েরর িবগত ১ বছেরর 
সািবক কাযাবলী স িলত বই 

কােশর কাজ ত স  করেত 
হেব। 

ii) অিধদ েরর সািবক কাযাবলী 
স িলত এক  বই কাশ করেত 
হেব। থেম বাংলা সং রণ 
স ে র পর পরবত েত বই এর 
ইংেরজী সং রণ কােশর 
উে াগ হণ করেত হেব।

দািয় ঃ
১। গ ত কিম ।
২। িমজ ইসেমত ফারজানা, 
সহকারী পিরচালক (পিরক না ও 
উ য়ন), 
সং ি ঃ িসে ম ও 

িশ ণ শাখা।

৫.২
২, ৫ ও ১০ 

বছেরর 
কমপিরক না

i) আইিস  অিধদ েরর ২, ৫ ও ১০ বছেরর ড়া  কমপিরক না ত 
করা হেয়েছ। উ  কমপিরক না অ সাের ভিব েত য কান 
কমকা , ক , উে াগ, াবনা হেণর জ  ত  ও যাগােযাগ ি  
অিধদ েরর সকল কমকতােক উ  কমপিরক না  রণ করা 
হেয়েছ মেম নটওয়াক ইি িনয়ার (পিরক না ও উ য়ন) সভায় জানান। 
ভিব েতর য কান কমকা , ক , উে াগ, াবনা হেণর 
সময় আইিস  অিধদ েরর সকল কমকতােদর ত ত কমপিরক না  
অ সরণ করেত সভাপিত িনেদশ দন।

i) ভিব েতর য কান 
কমকা , ক , উে াগ, াবনা 
হেণর সময় আইিস  

অিধদ েরর সকল কমকতােদর 
ত ত কমপিরক না  

অ সরণ করেত হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ 
আইিস  অিধদ েরর সকল 
কমকতা।
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৫.৩
ইেনােভশন

i) অ  অিধদ েরর ধান কাযালয়সহ মাঠ পযােয়র কমকতাগেণর িনকট 
হেত া  ইেনােভশন আইিডয়াস েহর মে  বাছাই ত ১৬  উ বনী 
আইিডয়ার থেক ত ড়া  িনবাচেনর ব া হেণ ০২ জা য়াির, ২০২০ 
তািরেখ এক  সভা আ ান করা হেয়েছ মেম সভায় জানােনা হয়।

i) অ  অিধদ েরর ধান 
কাযালয়সহ মাঠ পযােয়র 
কমকতাগেণর িনকট হেত া  
ইেনােভশন আইিডয়াস েহর মে  
বাছাই ত ১৬  উ বনী 
আইিডয়ার থেক ত ড়া  
িনবাচেনর ব া হণ করেত 
হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ 
১। পিরক না ও উ য়ন শাখা।
২। নটওয়াক ইি িনয়ার 
(পিরক না ও উ য়ন)।

৬৬ । ।  িস ে মিস ে ম   ওও  িশ ণিশ ণ   শাখ াশাখ া

ম ও 
আেলাচ  
িবষয়

আেলাচনা িস া

৬.১
িশ ণ 

(অভ রীণ 
ও বািহর)

এবং

i) এ অিধদ েরর নবিন  া ামার/সহকারী 
া মারগেণর Bangladesh Public Administration Training 

Centre (BPATC) ত িনয়ািদ িশ েণর ১ম ােচর িশ ণ 
০৫ জা য়ারী ২০২০ থেক  করা হেব মেম BPATC এর ফানালােপ 
জানা যায় মেম সভায় আেলাচনা হয়।

ii) BPATC- ত িনয়ািদ িশ েণ রেণর জ  াচ অ সাের 
িশ ণাথ েদর তািলকা তির করেত সভাপিত িনেদশ দন। 

i) নবিন  া ামার/সহকারী 
া মারগেণর জ  িনয়ািদ িশ ণ 

আেয়াজেনর িনিম  Bangladesh 
Public Administration 
Training Centre 
(BPATC) যাগােযাগ অ াহত রাখেত 
হেব। 
ii) BPATC- ত িনয়ািদ িশ েণ 

রেণর জ  াচ অ সাের 
িশ ণাথীেদর তািলকা তির করেত 

হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ  
১। শাসন শাখা
২। সহকারী পিরচালক ( শাসন)
৩। জনাব িরয়াসাত রায়হান র, 
সহকারী া ামার, শাসন শাখা।

৬.২
সমি ত 
িশ ণ 

ডাটােবজ

এ অিধদ েরর িশ ণ ত ািদ সংর ণ ও পযােলাচনার 
িনিম  RFQ প িতেত Training Database 
Platform েয়র িবষেয় TOR সহ অ েমাদেনর কিপ িসে ম শাখা 
থেক অথ শাখায় রণ করা হেয়েছ। RFQ এর কায ম চলমান 

রেয়েছ মেম সভােক জানােনা হয়।

এ অিধদ েরর িশ ণ ত ািদ সংর ণ 
ও পযােলাচনার 
িনিম  RFQ প িতেত Training 
Database Platform য় 
কায ম ত স  করেত হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ  
১১ ।  ।  িসে ম ােনজার।
২। ডাটােবজ এডিমিনে টর, পিরক না 
ও উ য়ন শাখা।
৩। অথ শাখা।
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৬ .৬ . ৩
িভিডও 

কনফাের

i) গত ০৪/১২/২০১৯ তািরখ সকাল ১১:০০ ঘ কায় জলা শাসেকর 
কাযালয়, ণবািড়য়া ও উপেজলা িনবাহী অিফসােরর কাযালয়, নািসরনগর, 

ণবািড়য়া এর সােথ এবং ০৯/১২/২০১৯ তািরখ সকাল ১১:০০ ঘ কায় 
উপেজলা িনবাহী অিফসােরর কাযালয়, রা , ব বাজার ও উপেজলা িনবাহী 
অিফসােরর কাযালয়, বারহানউি ন, ভালা এর সােথ িভিডও কনফাের  
আেয়াজন করা হেয়েছ। 

ii) অিধদ েরর বািষক কমস াদন ি  মাতােবক এ বছেরর িভিডও 
কনফােরি ং এর ২০ র মে  ইেতামে  ১৮  স াদন করা হেয়েছ  মেম 
সভায় জানােনা হয়। 

i) িতমােস তম ৪  ( জলা 
শাসেকর সােথ ০২  এবং উপেজলা 

িনবাহী অিফসারেদর সােথ ০২ ) 
িভিডও কনফাের  আেয়াজন করেত 
হেব। 

ii)  এ অিধদ র ক ক আেয়ািজত 
িবিভ  িদবস, অ ান ও ক  িবষেয় 
িভিডও কনফাের  আেয়াজেনর উে াগ 
হণ করেত হেব। 

দািয়দািয় :        :        
১। িসে ম  ও িশ ণ শাখা
২। জনাব হা দ আলমগীর ফা ক 
চৗ রী, মইনেটেন  ইি িনয়ার

৬ .৬ . ৪
মরামত/ 

য়

i) িশ ণসহ অ া  অিফিসয়াল কােজ সে লন ক  ও িমিন সভাকে  
ব ত ২  েজ েররেরর  মে  এক  মরামত বক অিধদ েরর কি উটার 
ােব াপন করা হেয়েছ। অ  মরামতেযা  নয় মেম সভায়সভায়   জানােনা 

হয়।  
ii) এ অিধদ েরর জ  ২  Smart interactive white 
board & projector েয়র িবষেয় আেলাচনা হয়। 

i) ১  েজ র েয়রেয়র  ব া হণ 
করেত হেব।
দািয় ঃদািয় ঃ              
১। িসে ম  ও িশ ণ/ অথ শাখা।

ii) এ অিধদ েরর জ  ২  Smart 
interactive white board 
& projector েয়র উে াগ হণ 
করেত হেব। 
দািয় ঃদািয় ঃ              
১। জনাব িরয়াসাত রায়হান র, সহকারী 

া ামার, শাসন শাখা।

৭৭। ।    অ ানঅ ান //উৎসবািদউৎসবািদ
ম ও আেলাচ  িবষয় আেলাচনা িস া
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৭.১
‘জাতীয় িশ -

িকেশার া ািমং 
িতেযািগতা-২০১৯’

ও

‘ াশনাল হাই ল 
া ািমং 

িতেযািগতা-২০২০”

বাংলােদশ সরকােরর িত িত‘িডিজটাল বাংলােদশ’ এর অ তম ল  
২০২১ সেনর মে  দেশ ান িভি ক সমাজ িবিনমাণ। ান-িভি ক 
সমােজ ি  ি ক চচা িবেশষতঃ ত  ি  িভি ক া ািমং চচার 
িবকাশঘটােনার লে  আেয়ািজত ‘জাতীয় িশ -িকেশার া ািমং 

িতেযািগতা-২০১৯’ এর সমাপনী ও র ার িবতরনী অ ান আেয়াজেনর 
তািরখ িনধারেণর জ  CRI যাগােযাগ করা হেয়েছ। কান অ গিত 
পাওয়া যায় িন মেম সভায় সংি  কমকতা জানান।

i) ‘জাতীয় িশ -িকেশার 
া ািমং 

িতেযািগতা-২০১৯’ এর 
সমাপনী ও র ার 
িবতরনী অ ান 
আেয়াজেনর তািরখ 
িনধারেণর জ  CRI এর 
সােথ যাগােযাগ অ াহত 
রাখেত হেব। 
ii) “ াশনাল হাই ল 

া ািমং 
িতেযািগতা-২০২০” 

আেয়াজেনর ব িত 
হণ করেত হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ 
১। উপ-পিরচালক 
( শাসন)
২। সয়দ মাহ জ মাহ দ 
ইশিতয়াক আহেমদ, 
সহকারী া ামার, শাসন 
শাখা।

৭.২
জাতীয় উ য়ন মলা 

২০১৯

িত বছেরর ায় এবছরও জাতীয় উ য়ন মলা আেয়াজেনর িবষেয় 
েয়াজনীয় পদে প হণ করেত হেব। এ িবষয়েয় ধানম ীর কাযালয়, 

মি পিরষদ িবভাগ ও আইিস  িবভােগর িনেদশনা িতপালন করেত হেব। 
তেব, জাতীয় উ য়ন মলা-২০১৯ আেয়াজেনর িবষেয় কান িনেদশনা 
পাওয়া যায় িন মেম সভায় সংি  কমকতা জানান।

মি পিরষদ িবভােগর 
িনেদশনা মাতােবক 
কায ম হণ করেত 
হেব। 

দািয় ঃদািয় ঃ  
১। পিরচালক (অথ ও 

শাসন)
২। উপ-পিরচালক 
( শাসন)
৩। সয়দ মাহ জ মাহ দ 
ইশিতয়াক আহেমদ, 
সহকারী া ামার, শাসন 
শাখা।

৭.৩
১৭ মাচ জাতীয় িশ  

িদবস

ও

িজব বষ
২০২০-২১
উ যাপন

িজব বষ ২০২০-২১ উ যাপেন ‘িডিজটাল াটফেম িজব বষ’ শীষক 
কায ম বা বায়েনর জ  চার, িমিডয়া, ড েমে শন উপ কিম  ক ক 
দািখল ত িব ািরত িসিফেকশন ত  ও যাগােযাগ ি  িবভােগ 

রণ করা হেয়েছ। 
সভাপিত এ সং া  িবষেয় িনে া  ম গঠন কের দনঃ 
১। অিত ির  মহাপিরচালক   - আ ায়ক
২। পিরচালক (অথ ও শাসন) - সদ
৩। পিরচালক (পিরক না ও উ য়ন) - সদ
৪। উপ-পিরচালক (অথ) - সদ
৫। িসে ম ােনজার  - সদ
৬। সয়দ মাহ জ মাহ দ ইশিতয়াক আহেমদ, সহকারী া ামার, শাসন শাখ া  - 
সদ   (সহকারী ফাকা  পেয়  কমকতা) 
৭। উপ-পিরচালক ( শাসন) - সদ  সিচব ( ফাকা  পেয়  কমকতা)

এত িবষেয় আইিস  
িবিভােগর সােথ সম য় 
করতঃ ত কায ম হণ 
করেত হেব।

দািয় ঃদািয় ঃ 
১। গ ত কিম । 
২। সয়দ মাহ জ মাহ দ 
ইশিতয়াক আহেমদ, 
সহকারী া ামার, শাসন 
শাখা।
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৭.৪
িডিজটাল বাংলােদশ 

িদবস ২০১৯

গত ১২/১২/২০১৯ তািরেখ দশ াপী িডিজটাল বাংলােদশ িদবস ২০১৯ 
িদবস  বনাঢ  এবং সফলভােব আেয়াজন করা হেয়েছ এবং আগামী 
০৮/০১/২০২০ ি . তািরেখ িবআইিসিস এ স াননা দান অ ান এবং 
সিমনার আেয়াজন করা হেব মেম সভায় আেলাচনা হয়।

আগামী ০৮/০১/২০২০ ি . 
তািরেখ িবআইিসিস এ 
স াননা দান অ ান 
এবং সিমনার 

ুভােব আেয়াজন করেত 
হেব।

দািয় ঃ
১। অিতির  মহাপিরচালক
২। উপ-পিরচালক 
( শাসন)
৩। সয়দ মাহ জ মাহ দ 
ইশিতয়াক আহেমদ, 
সহকারী া ামার, শাসন 
শাখা।

  
৮৮ । ।    িব িবধিব িবধ

ম ও 
আেলাচ  
িবষয়

আেলাচনা িস া

৮.১
৭৫৬ পদ 
সংর ণ 

ও 
ায়ীকরণ

i) ৬৪  পদ ২০/১৮/১৯ ময়ােদ সংর েণর GO জাির করা 
হেয়েছ এবং ৬৯২  পদ সংর েণর িনিম  আইিস  িবভাগ ক ক 
জন শাসন ম ণালয়েক াব রণ করা হেয়েছ এবং কায ম 
চলমান রেয়েছ। সংর েণর পরবত েত ায়ীকরণ করা যেত পাের 
মেম সভায় আেলাচনা করা। 

i) ৬৯২  পদ সংর েণর িনিম  
আইিস  িবভাগ এবং জন শাসন 
ম ণালেয়র সােথ যাগােযাগ অ াহত 
রাখেত হেব। সংর েণর পরবত েত 

ায়ীকরণ করা উে াগ হণ করেত হেব। 
 

দািয় ঃদািয় ঃ শাসন শাখা।

৮.২
িবিবধ 

আেলাচনা

সভাপিত অ  অিধদ েরর সংি  পদ িল টকিনক াল িহেসেব 
অ েমাদন এবং উপ  কমকতাগেণর াি র িবষয়  িন ে র 
জ  এক  কিম  গঠন বক উে াগ হেণর জ  পরামশ দান 
কেরন। 

অ  অিধদ েরর সংি  পদ িল 
টকিনক াল িহেসেব অ েমাদন এবং 

উপ  কমকতাগেণর াি র িবষয়  
িন ে র জ  এক  কিম  গঠন বক 
উে াগ হণ করেত হেব। 
দািয় ঃদািয় ঃ শাসন শাখা।

৯৯।         সভায় আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত উপি ত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন। 

 

এ. িব. এম. আরশাদ হােসন 
মহাপিরচালক

ারক ন র: ৫৬.০৪.০০০০.০০৮.০৬.০৩২.১৮.৯৭ তািরখ: ৩০ পৗষ ১৪২৬
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১৪ জা য়াির ২০২০
িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) মাননীয় িতম ীর একা  সিচব, িতম ীর দ র , ত  ও যাগােযাগ ি  িবভাগ ( িতম ী মেহাদেয়র সদয়
অবগিতর জ )
২) িসিনয়র সিচেবর একা  সিচব, িসিনয়র সিচেবর দ র, ত  ও যাগােযাগ ি  িবভাগ (িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র
সদয় অবগিতর জ )
৩) জনাব, ..........................................।
৪) মহাপিরচালেকর ি গত সহকারী, ত  ও যাগােযাগ ি  অিধদ র (মহাপিরচালক মেহাদেয়র সদয় অবগিতর
জ )
৫) আইিস  অিধদ েরর ধান কাযালেয় কমরত সকল কমকতাগণ

 

মাঃ িফেরাজ সরকার 
উপ-পিরচালক

১৭


